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KINNITATUD
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direktori k&skkirjaga nr 1-2/10/2020

VIIMSI GUMNAASIUMI OPPEKAVA ULDOSA

Oppekava koostamise alused ja iilesehitus
Viimsi Giimnaasiumi dppekava on dppetegevuste alusdokument koolis. Oppekava on koostatud péhikooli- ja
gimnaasiumiseaduse §17, gimnaasiumi riikliku oppekava §19 ja riigigimnaasiumite kvaliteedikokkuleppe
alusel.
Oppekava koosneb ildosast ja lisadest.
Uldosas esitatakse:

e (pingute alusvaartused, kooli Gppe- ja kasvatuseesmargid ning Gppimise kasitus;
uldpadevuste kujundamiseks ja oppekeskkonna mitmekesistamiseks kavandatud tegevused;
oppekorralduse kirjeldus;
hindamise ja glimnaasiumi [opetamise korraldus;
noustamise korraldus;
Opetajate koostdo ja t6o planeerimise pohimotted;

e kooli 0Oppekava uuendamise ja taiendamise kord.
Oppekava lisades esitatakse kdikide kursuste kavad ainevaldkondade kaupa, pilaste teadmiste ja oskuste
tagasiside pohimotted, tingimused ja korraldus ning Gpilasuurimuse ja praktilise t60 korraldamine Viimsi
Gdmnaasiumis.

Meie eesmark
Viimsi Gimnaasiumi Glesanne on tagada valikuterohke ja korgekvaliteediline gimnaasiumiharidus Viimsi valla
ja Umbruskonna dpilastele. Viimsi Gimnaasiumi eesmark on luua tingimused, et Gpilased omandaksid
teadmised, oskused ja vaartushoiakud, mis voimaldavad jatkata opiteed korgkoolis vGi kutsedppeasutuses
keskendudes:

e (pilaste iseseisvumisele, maailmapildi kujunemisele ja valmisolekule elus toime tulla;
adekvaatse enesehinnangu kujunemisele;
iseseisva Gppimise ja koostdooskuste arendamisele;
edasise haridustee voimaluste tutvustamisele ja hindamisele;

kodanikuoskuste, -aktiivsuse ja -vastutuse valjakujunemisele.

Viimsi Gimnaasiumis on opilase arengu toetamine kooli keskne tegevus. Viimsi Gimnaasiumi lopetaja on
kriitiliselt mdGtlev, probleeme markav ja lahendustele suunatud, koostdine, heade suhtlusoskustega,
ennastjuhtiv, loov ja ettevatlik noor.

Meie alusvaartused
Meie vaartused on kohalolu, koostdd, avatus, vastastikune lugupidamine ja kestev areng. KoostGds oppimine
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eeldab kohalolu ja voimaldab omandada sotsiaalseid oskusi, toetada enesest lugupidamist, kaasata ja
aktiveerida koiki Gppijaid, Oppida Uksteiselt, tksteist, arutada ja reflekteerida, toetada iseseisvust ja

enesejuhtimist ning kogeda teadmiste kujunemist.

KRITILINE MOTLEMINE
JA PROBLEEMI
LAHENDAMINE

VIIMSI SUHTLEMINE

GUMNAASIUMI
OPPIJA

LOOVUS JA

R HIKKUS ENESEJUHTIMINE

Viimsi Gimnaasiumis on oOpilase arengu toetamine kooli keskne tegevus. See tahendab, et Gppimise
eestvedamine ja oppetegevus lahtub opilase vajadustest ning tema varasematest teadmistest ja oskustest.
Oppija profiili oleme kirjeldanud viiele oskusele keskendudes (edaspidi 21. sajandi oskused):
e kriitiline matlemine ja probleemide lahendamine,
koostoo,
suhtlemine,
enesejuhtimine,
loovus ja ettevotlikkus.

Labi nende oskuste, dppeainetes taotletavate Gpitulemuste kui ka tunni- ja koolivaliste tegevuste kaudu
kujunevad riiklikus Gppekavas kirjeldatud padevused. Opilaste Gppimist ja heaolu méjutavad tegurid on
inspireerivad Opetajad, kaasopilased, aktiivne opilasesindus, paindlik oppekorraldus, koostGisus, Gppijate ja
Opetajate mentorlus, erinevad oppimisviisid, kooli traditsioonid, Ghised vaartused ning koostoo koolivaliste
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partneritega.

Viimsi Glimnaasiumi tegevuse pohimatted:
e iga Gppija on oluline;
e Oppija on kohal ja piihendunud Gpingutele ning vastutab oma valikute eest;
e haridus on motlemise harjutamine, mitte faktide aradppimine;
e (Opetaja on enesekindel, koostdine ja autonoomne professionaal, kes vaartustab ppimist ja on selles
eeskujuks.

Meie oppekorraldus

Viimsi Glimnaasium pakub voimalust omandada gimnaasiumiharidus pilase enda kujundatud dppekava alusel.
Iga Gpilane peab labima glimnaasiumi jooksul kokku 96 kursust.

Riiklikult ettenahtud kursused lahtuvad giimnaasiumi riiklikust Gppekavast §9.

Kooli poolt ettendhtud kursused on matemaatikale, eesti keelele, B2 ja B1 vddrkeele juurde antud lisakursused,
uurimistdo alused ning uurimis- ja praktilise t66 kirjutamine. Kooli eriparaks on ennastjuhtiva Gppija kursus, mis
keskendub opistrateegiate, koostdo ja avaliku esinemise oskuste arendamisele.

Lisaks kohustuslikele kursustele peab opilane valima endale igaks Gppeaastaks huvipakkuva mooduli ehk 3-
kursuselise valdkonnapohise ainepaketi. Igal aastal voib valida erineva valdkonna mooduli vGi jatkata sarnases
valdkonnas. Kokku tuleb giimnaasiumi jooksul labida kolm moodulit, mis teeb kokku 9 kursust. Mooduli valikuga
tuleb I&bida koik mooduli kursused.
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G1 pakutavad

LOODUS JA KESKKOND

MAJANDU S

REAAL

KULTUUR, KIRJANDUS JA
KEEL

21.SAJANDI MEEDIARUUM

TEATRIKUNST

Praktiline loodus

Sissejuhatus majandusse

Matemaatika taiendépe

Kultuurisist

Sissejuhatus meediasse

Draama ja teater

moodulid Loodus, tehnoloogia ja thiskond Majanduskeskkond Praktiline fiitisika it ja kijandus Meedia- ja reklaamikunst Lavakéne ja haal
Sissejuhatus ringmajandusse Ettevétluse alused Loogika Loovkirjutamine Sotsiaalmeedia viimalused ja Teater ja fillisis
(TalTech) riskid
INIMENE JA TERVIS ETTEVOTLUS INSENEERIA RUUM JA DISAIN REKREATSIOON FILMIKUNST
Anatoomia ja fisioloogia Opilasfirma loomine Sissejuhatus inseneerasse ja 3D Joonestamine Sissejuhatus rekreatsiooni Kirjandus ja film
G2 pakutavad | Tenishoid (Tallinna Tenishoiu Opilasfirma juhtimine modelleerimine Disainiprotsess Stndmuskorraldus 1 Filmi analids

moodulid Kiargkool) Keskkonnatkonoomika Joonestamine Revitis Avrhitektuur kui elukeskkond Stndmuskorraldus 2 Luhifilmi loomine
Keemiliste protsesside Tootearendus ja mehhatroonika
seadusparasused
LOODUSTEADUSED OIGUSRUUM JA IT KULTUUR JA UHISKOND | INIMENE UHISKONNAS OPETAJA KUI JUHT
POLITOLOOGIA
Elu keemia Poliitilised ideoloogiad Sissejuhatus Tsse Kirjandus ja thiskond Globaalne maailm Juhtimiskursus

G3 pakutavad
moodulid

Teistsugune fiiisika
Rakendusbioloogia

Inimene ja digus
Kuritdd ja karistus

IT arendusprojekt
IT sotsiaalsed ja eetilised aspektid

Globaliseeruv maailm
Maailma usundid ja
kultuuridevaheline
kommunikatsioon

Sotsiaalne ettevétlikkus
Praktiline psihholoogia

Gpikeskkonna looming
Mina dpetajana (praktika)

Koolis Opetatakse soovijatele valikkursusi, mida tuleb gimnaasiumi jooksul valida vahemalt 6 (kitsa
matemaatika valinutel vahemalt 7).

Tunnijaotusplaan 2019/20 éppeaastal ja hiljem alustanud G1 opilasele

Oppeaine 61 62 63
Kohustuslikud | Eesti keel 3 2 3
kursused
Kirjandus 1 2 2
Inglise keel (B2 tasemel) 3 3 3
Voorkeel (B tasemel) 3 3

Matemaatika kitsas

Matemaatika lai

Geograafia 1 1 1
Bioloogia 2 2
Keemia 2 1

Fiisika 2 2 1

Ajalugu

Uhiskonnadpetus 2
Inimesedpetus 1
Muusika 1 2
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Kunst 1 1
Kehaline kasvatus 2 1 2
Ennastjuhtiv Gppija 2
Uurimistoc alused 1
Uurimis- ja praktiline t60 1
Valik Moodulkursused 3 3 3
Valikkursused 2 2 2
Tunnijaotusplaan 2018/19 oppeaastal alustanud G1 épilasele
Oppeaine 61 62 63
Kohustuslikud | Eesti keel 2 2 3
kursused
Kirjandus 1 2 2
Inglise keel (B2 tasemel) 3 3 3
Vodrkeel (B1 tasemel) 3 3
Matemaatika kitsas 4 b b
Matemaatika lai b b b
Geograafia 1 1 1
Bioloogia 2 2
Keemia 2 1
Fiisika 2 2 1
Ajalugu 2 2 2
Uhiskonnadpetus 2

Inimesedpetus
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Muusika 1
Kunst 1
Kehaline kasvatus 2
Ennastjuhtiv Gppija 2
Kultuuridevaheline
kommunikatsioon
Uurimistdc alused
Uurimis- ja praktiline t60

Valik Moodulkursused 3
Valikkursused 2

Tunnijaotusplaan 2018/19 oppeaastal alustanud 62 opilasele

Oppeaine

Kohustuslikud | Eesti keel

kursused
Kirjandus

Inglise keel (B2 tasemel)

Vaorkeel (Bl tasemel)

Matemaatika kitsas

Matemaatika lai

Bioloogia

Geograafia

Keemia

Fuusika

Ajalugu

Uhiskonnadpetus
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Inimesedpetus
Muusika
Kunst
Kehaline kasvatus
Uurimis- ja praktilise t66 kirjutamine
Valik Moodulained

Valik
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Opperiihmade moodustamine
Oppetdd korraldus toetab Gppija vastutust ja aktiivset Gppimist.

Viimsi Glmnaasiumis toimub Oppetdd klassideta kursusoppena, mis voimaldab pakkuda mitmekilgsemat
oppimisvoimalust Oppija individuaalseid voimeid ja huvisid arvestades ning kujundab oppija teadlikke ja
motiveeritud valikute tegemise padevust.

B2-keeleoskustaseme keelena Opetatakse koolis inglise keelt, Bl-keeleoskustaseme keeltena vene ja saksa
keelt. Riihma taituvuse (Gldjuhul vdhemalt 15 dpilase) korral pakutakse véimalust Bl-keeleoskustaseme keelena
alustada ka prantsuse ja hispaania keele ning Al- ja A2-keeleoskustaseme keelena prantsuse, saksa, vene,
soome, hispaania ja rootsi keele 6ppimisega.

Oppeaasta ajakava
Oppeaastas on 35 nadalat ja kokku vdhemalt 175 6ppepéeva. Oppeaasta kestab 1. septembrist 31. augustini.

Oppeained on jaotatud kursusteks. Uhe kursuse pikkus on 1575 minutit. Uks dppetund kestab 75 minutit.
Vahetunni pikkus on 10 minutit ning I5unapaus 45 minutit. Tavaparases dppenadalas on kuni 25 dppetundi. Uhe
kursuse l&bimine dppeperioodis tdhendab, et igal tavaparasel dppenadalal on seda kursust 2 dppetundi. Uhes
dppepéevas on dpilasel vastavalt tunnijaotusplaanile ildjuhul 4 - 5 tundi. Oppekoormuses on iga-nadalane
mentortund ning kuu viimase mentortunni ajal toimuvad dlekoolilised loengud, mis toetavad dpilaste Uldist
arengut ja karjaarikujundamist ning mille analiitis on osa kooli kiipsuseksamist.

Oppetunnid toimuvad koolis vdi valjaspool kooli 6ppekaigu véi praktilise tééna.

Viimsi Gimnaasiumis on 6ppetdd korraldatud periooddppena kolmes dppeperioodis. Kolme perioodiga Oppes
|abitakse ppeaine kursus 10 nadala jooksul. Igas 6ppeperioodis on kuni 12 kursust. Uhes dppeaastas labitakse
keskmiselt 32 kursust.

Igat perioodi lopetab kokkuvattev nadal, kus voivad toimuda arvestused, 0ppekaigud, konsultatsioonid ja teised
oppetegevused. Kokkuvotva nadala jaoks koostatakse eraldi ajakava. Nadala sisu voib olla oppeaineti erinev.

Kursuste jaotamine oppeperioodidesse toimub arvestusega, et Gppijate ja Opetaja koormus ihes oppeperioodis
ei oleks ebamaistlikult suur ning toetaks Gppeainete vahelist I6Gimingut ning ainealasteks Gpilasvoistlusteks
valmistumist.

Uldjuhul  koolivaheajad ihtivad haridus- ja teadusministri poolt kehtestatud koolivaheaegadega.
Koolivaheaegasid muudetakse hoolekogu nousolekul.
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Oppemoodulite ja valikkursuste valimine

Oppemooduli valiku teeb G1 astme dpilane sisseastumisel, 62 ja 63 astme dpilased teevad valiku jargmiseks
aastaks oppeaasta |opul. Valikkursused (va Al- ja A2-keeletaseme vddrkeeled, segakoor, meedia- ja naitering)
toimuvad Gldjuhul dppeaasta 2. ja 3. perioodil ning valik tehakse Gppeaasta esimese kahe nadala jooksul. Al- ja
A2-keeletaseme vadrkeelte taseme valik tehakse koos 6ppemooduli valikuga. Valikkursuse 6ppegrupp avatakse
vahemalt 15 registreerunud dpilase puhul (v.a. ansambel ja kooliband).

Koolivilise oppetegevuse arvestamine opilase oppekoormusesse

Lisaks on dppijal véimalus taotleda valjaspool kooli 1abitud Gpingute arvestamist gimnaasiumiopingute osana.
Selle kooskolastamine on individuaalne ja kinnitatakse eraldi igal oppeaastal 6ppekorraldusjuhi poolt. Selleks
tuleb dppekorraldusjuhile esitada 1. oktoobriks vastavasisuline taotlus, milles on &ra toodud asutuse nimi,
juhendaja, tema kontaktandmed, kursuse/dppet6d nimetus, toimumise aeg, dpingute maht ja lihikirjeldus ning
taotletavad Gpitulemused. Valikainetena voib arvestada kooli partnerilikoolides pakutavaid kursusi ja
koostooprojektides panustamist. Kursuse mahuks arvestatakse 1 EAP = 26-35 akadeemilist tundi. Mahukamate
kursuste (alates 2 EAP) puhul on koolil digus hinnata kogutud EAP-de vastavust giimnaasiumi dppekava kursuste
mahule. Oppekava taidetud mahu hulka loetakse varasemate dpingute alusel arvestatud sooritused. Labitud
kursuse osas tuleb kursuse loppedes dppekorraldusjuhile esitada Oppeaasta kolmanda perioodi 10puks
hinneteleht/tGend/tunnistus  Opilase ~ Gppetegevuses  osalemise ~ ja  Opitulemuste  kohta.

Valikkursuste hulka loetakse ka osalemist kooli huviringides ja opilasesinduse tegevuses, kui juhendaja kinnitab
osalemist.

Hariduslike erivajadustega opilaste oppe korraldus
Haridusliku erivajadusega opilase ope korraldatakse vastavalt gimnaasiumi riikliku 6Gppekava nduetele.

Opetajad ja teised kooli totajad jalgivad opilase arengut giimnaasiumi véltel, vajadusel valivad sobivad
oppemeetodid ja korraldavad Gpilase arengut toetavat dpet.

Soltuvalt opilase hariduslikust erisusest voib kool teha talle muudatusi véi kohandusi Gppeajas, Gppe sisus,
oppeprotsessis, Opikeskkonnas voi taotletavates opitulemustes. Kui muudatuste voi kohandustega kaasneb
nadalakoormuse voi Oppe intensiivsuse oluline kasv voi kahanemine vorreldes riikliku vGi kooli 0ppekavaga,
méadratakse opilane individuaalsele oppele.

Individuaalsel oppel oleva Opilase opetamise aluseks on kooli dppekava ja kursuste ainekavad ning talle
koostatakse individuaalne Gppekava.
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Koolipoolset individuaalset dpet pakutakse Gpilasele juhul, kui
e tema voimed ja ainealased teadmised on silmapaistvad;
e (pilane Gpib paralleelselt kahes tldhariduskoolis;
e Oppeprogrammi suhtes on pdhjendatud erisoovid (ndit. dppeperioodi keskel teistest koolidest voi
valismaalt 6ppima tulnud vdi sinna ppima suunduvad dpilased);
e tervislikel voi muudel olulistel pahjustel ei ole voimalik labida ettendhtud kursuseid Gigeaegselt;
e on tekkinud vajadus oppeaja pikendamiseks tervisliku seisundi voi muude oluliste pohjuste tGttu.

Opilase individuaalse arengu vajaduste véljaselgitamisse ja vajalike tugimeetmete rakendamisse kaasatakse
dpilane ja/voi dpilase vanem(ad)/eestkostjad. Vastavad kokkulepped fikseeritakse individuaalses dppekavas,
mille taitmist korraldab Gpilasndustaja.

Tuge vajavate dpilaste Gpet jalgivad Gpilase mentor, Gpilasndustaja ja dppekorraldusjuht. Opilase tulemusi
analiilisitakse ja vajadusel korrigeeritakse kava vahemalt kord perioodis toimuvatel noupidamistel, milles
osalevad vastavalt vajadusele opilane, dpilase vanem(ad), dpilasndustaja, mentor, dppekorraldusjuht ja
ainedpetajald).

Oppeainete vahelise Iimingu pohimatted

Loimingu eesmark on kujundada terviklike teadmiste, oskuste ja hoiakutega noori inimesi, kes oskavad luua
seoseid igapaevaelu ja 6pitu vahel ning rakendada oma teadmisi koolis ja véljaspool.

Loiming toetab dpilaste ild- ja valdkonnapddevuste kujunemist. Loimingu aluseks on kooli oppekavas esitatud
kokkulepete jargimine dppekorralduse ja hindamispohimotete osas, Gppekavas konkretiseeritud padevuste ja
opetuse eesmarkide elluviimisel. Loimingut taotletakse erinevate Gppeainete ja ainevaldkondade koostGona,
mida viiakse ellu eri dppeainete sisu ihendavate praktiliste t6ode ja projektidega. Kursuste planeerimisel
konkreetsesse  perioodi  plltakse arvestada  voimalusega luua  teemakeskseid  tervikuid.

Oppeainete ldimimiseks:
- soIlmitakse pikaajalisemad kokkulepped, mis voimaldab Gpetajatel kursused koos ette valmistada ja
|abi viia;
- koostatakse I6imitud arvestused kokkuvotval nadalal;
- korraldatakse Gppeainete ihendatud praktikume ning ainealaseid ja -ileseid Gppetegevusi;
- toimuvad kursused, mida opetavad mitu opetajat;
- toimuvad aine- ja keeleoppe loimitud kursused moodulites;
- planeeritakse dlekoolilisi Ghistegevusi;
- kaasatakse valdkonna spetsialiste ja kilalislektoreid tundide labiviimisel;
- korraldatakse Gppekaike, kuhu on IGimitud samal paeval toimuvate ainete tegevused;
- ainealased teadmised ja oskused I6imitakse Gpilasuurimustes ja praktilistes téodes;
- planeeritakse projektides osalemine voi nende algatamine.

10
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Oppeainete ja labivate teemade IGimimise eesmérgil saavad erinevateks dppetegevusteks ettepanekuid teha
koik koolipere ja huvigruppide likmed vastavalt kooli kodukorra punktile 4.1.10.

Uurimis- voi praktilise too korraldus

Uurimis- ja praktilise to6 (edaspidi UPT) koostamise eesmargiks on saada akadeemilise to6 kirjutamise
protsessi kogemus kujundades sealhulgas 21. sajandi oskusi.

Uurimistdd on teaduslik td6, mille kaigus uurija(d) rakendab teadusliku kirjandusega tégtamist, andmete
kogumist, nende analiisi, jarelduste tegemist ja akadeemilise teksti koostamist.

Praktiline t60 on Gpilase voi Gpilaste poolt loodud teos, opilasfirma, tehnoloogiline lahendus, Gppematerijal,
projekt vms ja selle tegevuse kirjalik kirjeldus ning kokkuvote. Praktiline t66 sisaldab endas loomingulist,
praktilist, teoreetilist ja analliitilist kompaonenti.

UPT sooritatakse dildjuhul giimnaasiumi 2. Gppeaastal (62 astmes). Opilane valib teema ja juhendaja ning esitab
avalduse teema kinnitamiseks UPT koordineerijale. UPT-na on vGéimalik arvestada t6od, mis on esitatud ja
dramarkimist leidnud Uleriigilisel voi rahvusvahelisel aineolimpiaadil, dpilasuurimistédde konkursil (nditeks
Archimedese Eesti dpilaste teadustddde riiklik konkurss).

UPT nduded, ajakava ja hindamise kriteeriumid on esitatud dppekava iildosa LISAS 3 Opilasuurimuse ja praktilise
t66 korraldamine Viimsi Gimnaasiumis.

Uldpadevuste kujundamiseks ja dppekeskkonna mitmekesistamiseks kavandatud tegevused

Uldpadevused on aine- ja valdkonnaillesed padevused, mis on olulised inimeseks ja kodanikuks kasvamisel.
Uldpadevused kujunevad kdigi Gppeainete kaudu, ent ka tunni- ja koolivélises tegevuses ning nende kujunemist
jalgitakse ja suunatakse dpetajate ning kooli ja kodu ihistéds. Uldpadevuste kujunemisel on oluline dpetajate,
teiste kooli tootajate ja kaasopilaste tagasiside opilasele. Suur roll on dpilase eneseanaliisil, mida toetavad
ennastjuhtiva oppija kursus ja e-portfoolio koostamine kiipsuseksamiks.

Kooli oppekava eesmark on toetada 21. sajandi oskuste arendamist ja seelabi ka jargmiste Gldpadevuste
kujundamist:
e Kultuuri- ja vaartuspadevus,
sotsiaalne ja kodanikupadevus,
enesemaaratluspadevus,
opipadevus,
suhtluspadevus,

11
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e matemaatika-, loodusteaduste ja tehnoloogiaalane padevus,
e ettevotlikkuspadevus,
e digipadevus.

Peamisteks tegevusteks Gldp&devuste kujundamisel ja Gppekeskkonna mitmekesistamisel on oppetunnid,
ringitunnid ja Klubid, kilalislektorite ettekanded ja kohtumised erinevate valdkondade spetsialistidega,
oppekaigud, ainesisesed ja -ilesed projektid, sindmused, vestlused, mentorsisteemi rakendamine, osalemine
uuringutes, Opilaste noustamine, uurimuste ja praktiliste t6ode labiviimine, Gpilasfirmade loomine,
koostooprojektid likoolidega, oOpilasvaistlused, erinevate valdkondade populariseerimiseks labiviidavad
uritused, opilaste korraldatud Gritused, osalemine piirkondlikes, riiklikes ja rahvusvahelistes projektides,
kogukonnapraktika programmis osalemine, koost0o erinevate partneritega jne.

Oppimist toetav tagasiside ja giimnaasiumi Iopetamise korraldus

Oppimist toetava tagasiside kasitus
Viimsi Gimnaasiumis on tagasiside andmine oluline osa ppeprotsessist, et toetada dpilase arengut. Oppimist
toetava tagasiside andmine tahendab kogu Oppeprotsessi organiseerimist viisil, mis algab hisest
eesmargipistitusest, holmab igapédevast suhtluskultuuri, erinevaid info kogumise ja tagasisidestamise viise.
Tagasiside (ks valjund vaib olla hindamine.
Tagasiside andmine on 0ppeprotsessi 0sa, mille kaigus antakse diglane, autentne ja erapooletu hinnang Gpilaste
teadmiste ja oskuste omandamise taseme kohta vastavalt Gppekavas kirjeldatud dpitulemustele. Opetaja
vastutab tagasiside objektiivsuse eest.
Opitulemustele tagasiside andmise eesmark on:

e anda tagasisidet opilase opiedukusele ja toetada Gpilase arengut;
suunata Gpilase enesehinnangu kujunemist, toetada edasise haridustee valikut;
innustada ja suunata dpilast sihikindlalt oppima;
suunata Opetaja tegevust Gpilase Gppimise ja individuaalse arengu toetamisel;
anda alus opilase jargmisse klassi dleviimiseks ning kooli [opetamise otsuse tegemiseks.

Tagasiside siisteem
Viimsi Gimnaasiumis rakendatakse oppimist toetavat tagasisidet ja kokkuvétvat hindamist.

Oppimist toetav tagasiside on dppimise protsessi kohta tagasiside andmine, mis toetab ppija arengut ja
dppimise dnnestumist. Oppimist toetava tagasiside eesmark on reflekteerida ning suunata dpilase
individuaalset arengut. Opetaja rakendab seda vastavalt oma dppeaine eriparale ja konkreetsele olukorrale.
Oppimist toetav tagasiside saab olla nii kirjalik kui ka suuline. Opetaja annab dpilasele tagasisidet dpetaja ja
opilase vastastikuse suhtluse, opilaste omavahelise suhtluse ja Gpilaste eneseanaliiiisi kaudu nii ainetunnis kui
ka valjaspool ainetundi.

Kokkuvattev hindamine on opitulemuste saavutatuse taseme macgtmine.
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Eristav tagasiside valjendub 100%-skaalal, mille vaartus peegeldab opitulemuste saavutatuse taset ning
mitteeristavalt skaalaga arvestatud (AR) ja mittearvestatud (MA). Tegemata ja esitamata td0 tahistatakse
margiga “T". Mitteeristava skaala rakendamist kasutatakse moodul- ja valikkursuste, kunsti, kehalise kasvatuse
ning ennastjuhtiva Gppija kursuse puhul.

Ebaausate vitete kasutamine tGode sooritamisel toob kaasa mitterahuldava tulemuse, mida ei saa jarele
vastata.

Kokkuvatva hindamisena maistetakse ka teadmiste ja oskuste toendamist juhul, kui kool vastavalt ,Pghikooli-
ja glimnaasiumiseaduse” § 17 Idikele 4 arvestab kooli 6ppekava vélist oppimist voi tegevust koolis Gpetatava
osana.

Opilaste teadmiste ja oskuste hindamise aluseks on dppekava iildosa LISA 2 Opilaste teadmiste ja oskuste
tagasiside phimatted, tingimused ja korraldus Viimsi Gimnaasiumis.

Giimnaasiumi lopetamine

Gdmnaasiumi riikliku oppekava § 17 alusel teisendatakse gimnaasiumi |Gputunnistusel kursuste tulemused
protsendina b-palli stisteemi.

Gdmnaasiumi I6putunnistuse saab Gpilane:
e kes on labinud vahemalt 96 kursust;
kelle kooliastme hinded on vahemalt hindele “rahuldav”;
kes on sooritanud 3 riigieksamit (eesti keel, matemaatika, vodrkeel);
kes on sooritanud gimnaasiumi koolieksami, mis on Viimsi Gimnaasiumis kiipsuseksam;

kes on sooritanud uurimis- voi praktilise t60.
2019/2020. oppeaastal luuakse gimnaasiumi Iopetajatele voimalus sooritada riigieksamid, mis ei ole seotud
glimnaasiumi lopetamisega, eesti keeles vGi eesti keeles teise keelena, matemaatikas ning ihe

rahvusvaheliselt tunnustatud vodrkeele eksami.

Kui dpilane 2019/2020. dppeaastal koolieksamit ei soorita, kantakse Ioputunnistusele marge ,Jattis
sooritamata”.

2019/2020. Gppeaastal ei kohaldata giimnaasiumi I5petamisele GROK § 18 Iigetes 3 ja 4 satestatut ning kool
annab glimnaasiumi [oputunnistuse Gpilasele, kelle kooliastmehinded on vahemalt ,rahuldavad”.

2020/2021. oppeaastal ei kohaldata gimnaasiumi lIopetamisele § 18 I6igetes 3 ja 4 satestatut.
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Kiipsuseksami eesméark on glimnaasiumi jooksul omandatud Gldpadevuste ja 21. sajandi oskuste arendamine ja
hindamine. Kiipsuseksami sooritamiseks tuleb osaleda kiilalisesinejate loengutes, kdia toovarjuks ning osaleda
vabatahtlikus tods. Nende pdhjal teeb dpilane kokkuvdtted oma arengumappi ning presenteerib neid G3 (12.
klassi) 1opus. Nouded kiipsuseksami sooritamisele ja vormile on kinnitatud direktori kaskkirjaga “Viimsi
Gimnaasiumi kiipsuseksami vorm ja Idbiviimise korraldus”.

Opilaste ndustamise korraldus

Oppijat toetab tema Gpingutes mentorgrupp, mille tegevust juhib mentor. Mentori roll on aidata kaasa pilase
arengule toetades tema kohanemist koolikeskkonnaga, margata peituvat potentsiaali ja suurendada opilase
eneseusku, toetada sisemist motivatsiooni ning tosta eneseteadlikkust ja vastutustunnet.

Opilast ndustavad tema voimeid toetavate Gpivalikute tegemisel:
o aine0petaja - oma ainevaldkonnaga seotud kiisimustes;
o mentor - labi igapaevase suhtlemise, mentorgrupi ja koostdcvestluste;
o oOpilasndustaja - Oppimist mdjutavate asjaoludega seoses (tervis, suhted, eluolu);
o huvi- ja projektijuht - tunnivalistes tegevustes (huviringid, dpilasesindus, kooli sindmused ja
projektid);
oppekorraldusjuht - 6ppetdd kavandamisel ja Gppekorraldusega seonduvates kiisimustes;
o karjaarikoordinaator - karjaariinfo, -Gppe ja -ndustamisega seotud kiisimustes.

o

Opilaste individuaalne ndustamine ja karjaariteenused toimivad Opilasndustaja, karjaarikoordinaatori ja
mentorite omavahelises koostdos. Lisaks toimuvad kogu opilaskonnale suunatud tegevused Iabi kilalislektorite
loengute, Gppekaikude, tddvarjupaevade, vabatahtliku to6 jm oppevormide kaudu.

Opilaste ndustamise eesmark on dppimise toetamine, dppija individuaalsest arengust lahtuva dppeprotsessi
kujundamine, 6ppija Gldpadevuste areng ning oppija karjaariplaneerimise toetamine.

Opilaste teavitamise korraldus
Kool tagab dpilasele vimaluse saada infot koolielu ja dppekorralduse kohta jargmiselt:

e (Oppemoodulite kirjeldused, tunnijactusplaanid, koolis pakutavate huvialaringide nimekirjad,
ainedpetajate konsultatsiooniajad jm oppekorraldust ning tugiteenuseid puudutav info on kattesaadav
kooli veebilehel;

e koolis toimuvatest dritustest annavad operatiivselt infot kooli Facebooki-lehekiilg ja Instagram;

e vastavalt vajadusele korraldatakse Opilastele ka lennuileseid oppekorraldust ja koolielu puudutavaid
infokoosolekuid;

e kooli e-posti ja/voi Stuudiumi kaudu saab Opilane teavet Oppesisu, Gppekorralduse, koduste
ilesannete, oppeedukuse, puudumiste, hilinemiste, kaitumise kohta;

e valikkursuseid tutvustatakse (nimekirjad koos ainekavadega) kdigile gimnaasiumi opilastele kooli
veebilehe ja ppeinfosiisteemi Stuudium kaudu;

e iga kursuse alguses tutvustab opetaja kursuse eesmarke, Glesehitust, kursuse sooritamise noudeid
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ning hindamissisteemi;
e (1 kandidaatidele korraldatakse kooli 6ppe- ja tugististeemi tutvustavad info- ja Opilasvarjupéevad.

Kool teavitab opilasi edasioppimisvéimalustest ja tdoturu Gldistest suundumustest ning tagab opilastele
karjaariinfo ja -noustamise kéattesaadavuse, tehes koostddd erinevate koostéépartneritega.

Meie opetajate koostdo ja too planeerimise pohimotted

Opetaja t66d ja Opetajate koostddd planeeritakse lahtudes kooli arengu- ja Gppekava eesmérkidest,
uldtdGplaanist ja kehtivatest oigusaktidest.

Kooli tootajad moodustavad meeskonna, kes Ghiselt arutab koiki Oppe- ja kasvatustod kisimusi lahtuvalt
Oppeaasta ja kooli arenqgukavas kokku lepitud eesmarkidest. Igal kooli tootajal on vGimalik osaleda kooli arengut
puudutavate teemade pistitamises, arutelus ja otsuste langetamises. lganéddalaselt toimub tdotajate
koostootund tunniplaanis fikseeritud ajal. Vastavalt vajadusele koondutakse tdgruppideks, mis tegelevad kooli
arendustegevusega voi méne muu hetkel koolis paevakohase Gppe- ja kasvatustoo teemaga.

Opetajad teevad koostddd:

e mentorgruppide juhendamise planeerimisel ja labiviimisel;

e konkreetse opperiihma oppe planeerimisel;

e ainevaldkondliku t66 planeerimisel - metoodika arendamisel, Gppematerjalide loomisel ja hankimisel,
ainekava koostamisel ja selle taitmisel, oppekorralduse
tapsustamisel, sindmuste korraldamisel jne;

e |0imingu rakendamiseks kursuste loomisel ning juhendamisel ja/vGi projektipaevade korraldamisel;

e (Oppemooduli ja valikkursustega seotud t66 planeerimisel - Gppekava ja kursuste arendamisel,
vGimaluste otsimisel ja koostdol partneritega, tagasiside saamisel jne;

® (ppe- ja kasvatustood toetavate stindmuste plaani koostamisel, kus lepitakse kokku Gpilasirituste
ajakava, mida taiendatakse jooksvalt ja vaadatakse Ule vastavalt vajadusele;

e kolleegi vaatlustundide planeerimisel ja labiviimisel;

e jagades omavahel kogemusi, teadmisi ja oskusi.

Opetajad loovad ainevaldkonniti ainekavad, milles tapsustatakse kursuse eesmargid, opivéljundid,
hindamismeetodid ja -kriteeriumid, sisu, oppemeetodid, 6ppematerjalid jms. Ainekavad on kooli oppekava lisa.

Kool teeb koostdod Viimsi Vallavalitsuse, teiste valla haridusasutuste Opetajate ja organisatsioonidega
Opilasvoistluste, ~ sindmuste  labiviimiseks ning valla haridusvorgu arengukava elluviimiseks.

Kool teeb koost6dd kooli pidaja, Harjumaa ja teiste maakondade haridusasutuste Gpetajatega ning koikide
riigigimnaasiumidega maakondlike ja vabariiklike Gpilasvaistluste, sindmuste ja Ghistegevuste labiviimiseks.
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Kool on usaldusvaarne partner Gpilaste vanematele, kogukonnale, haridusasutustele, kooli pidajale ning teistele
Eesti ja rahvusvahelistele koostGdorganisatsioonidele.

Kooli oppekava uuendamise ja taiendamise kord

Kooli oppekava uuendamine ja taiendamine on pidev protsess.

Kooli 6ppekava koostamises osalevad ning selle uuendamiseks ja tdiendamiseks voivad ettepanekuid teha koik
koolitGotajad, opilased opilasesinduse kaudu, opilaste vanemad hoolekogu kaudu ning teiste huvigruppide

esindajad vastava soovi esitamisel.

Kooli Oppekava uuendatakse ja taiendatakse pérast pahikooli- ja gimnaasiumiseaduse ning glimnaasiumi
riikliku Gppekava uuendamist.

Ainekavade arendust juhib Gppejuht.

Kooli Gppekava kehtestab direktor. Muudatused kooli oppekavas esitatakse enne kehtestamist arvamuse
avaldamiseks kooli hoolekogule, Gpilasesindusele ja oppendukogule.

Oppekava iildosa lisad:

LISAT  Viimsi Gimnaasiumi kohustuslike, moodul- ja valikkursuste ainekavad.

LISA2  Opilaste teadmiste ja oskuste tagasiside pshimétted, tingimused ja korraldus Viimsi Gimnaasiumis
LISA 3 Opilasuurimuse ja praktilise tod korraldamine Viimsi Giimnaasiumis
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Viimsi Giimnaasiumi kohustuslike, moodul- ja valikkursuste ainekavad
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LISA 2

Opilaste teadmiste ja oskuste tagasiside pdhimétted, tingimused ja korraldus Viimsi

Giimnaasiumis

Viimsi Gimnaasiumi hindamise korraldus tugineb Pahikooli- ja gimnaasiumiseadusele ja Gimnaasiumi riiklikule
0ppekavale.

Tagasiside tugineb thistele kokkulepetele ja koolimeeskonna alusvéartustele: kohalolu, koostdd, avatus,
vastastikune lugupidamine ja kestev areng.

Tagasiside korralduses kasutatavad moisted

e kursus - 21 ainetunnist koosnev Gppeaine;

e ainetund - 75-minutiline tunniplaanis olev dppetund;

e (Oppeperiood - 10-n&dalane Gppetsikkel, mille jooksul Ghe kursuse labimine tdhendab 2 naddalatundi
ning kokkuvotvast nadalast koosnevat perioodi;

e kokkuvottev nadal - dppeperioodi viimane (11.) nadal, mille jaoks koostatakse eraldi ajakava ning mille
jooksul toimuvad arvestused, dppekaigud, konsultatsioonid ja drajaanud tunnid;

e kursuse tulemus (kokkuvdttev hinne) - kursuse labimise jérel Gpitulemuste saavutamise tase
protsentides (edaspidi - tulemus);

e arvestus - suuline vai kirjalik t60, mis holmab kogu kursuse materjali;

e kooliastme hinne - 5-palli sisteemis glimnaasiumi riikliku oppekava §17 alusel pandud kokkuvottev
hinne, mille opilane saab koikide vastava aine kursuste Iabimisel tulemuste pohjal ja mis kantakse
[oputunnistusele;

e jarelevastamine - puuduliku tulemusega vGi tegemata td6 sooritamine maaratud tingimusel;

e jarelarvestus - puuduliku kursuse tulemuse korral taotletav jarelarvestus;

e konsultatsioon - individuaalse suunitlusega, Opilase vajadusest lahtuv Oppematerjali taiendav
selgitamine, kuhu opilane tuleb ettevalmistatult teemakohaste kisimustega, millele on iseseisvalt
olnud raskusi vastuste leidmisel;

e puudumine mojuval pohjusel - kooli esindamine;

e jarelevastamise tund - kord nadalas toimuv tund puudulike tulemustega vGi tegemata tdode
sooritamiseks.

Tagasiside eesmargid

Tagasiside eesmargid on:

1.

2.
3.
A

anda tagasisidet opilase tulemustele ja toetada dpilase arengut;

innustada ja suunata Gpilast sihikindlalt oppima;

suunata Opetaja tegevust Gpilase oppimise ja individuaalse arengu toetamisel;
opilase positiivse hoiaku kujundamine Gppimise suhtes;
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5. Gpilase motiveerimine;

6. jarjepideva teabe kogumine dpilase Gpitulemuste ja arengu kohta;

7. opilase suunamine efektiivsete 6ppimisviiside rakendamisele;

8. Opilase arengut puudutava teabe analiilis tema edasise oppe kavandamiseks;

9. opilasele mitmekiilgse tagasiside andmine tema Gppimise viiside ja 6pitulemuste kohta;
10. dpilase enesereflektsiooni oskuste arendamine;

1. dpilase enesehinnangu kujunemise toetamine ning tema karjaarivalikute suunamine;

12. anda alus Opilase jargmisse klassi tleviimiseks ning kooli [Gpetamise otsuse tegemiseks.

Tagasiside
Viimsi Gimnaasiumis rakendatakse oppimist toetavat tagasisidet ja kokkuvotvat hindamist kooliastme lGpus.

Oppimist toetav tagasiside on dppimise protsessi kohta tagasiside andmine, mida dpetaja rakendab vastavalt
oma Gppeaine eriparale ja konkreetsele olukorrale.

Oppimist toetava tagasisidena on nii kirjalike kui suuliste toode tagasiside kdrval kasitletavad muuhulgas:

e (Qpetajapoolne juhendamine Gpililesande sooritamise kaigus;

e individuaalne vestlus Gppijaga tema Gppimise edenemisest ja tahelepanu juhtimine arengut toetavatele
tegevustele;

e grupivestlus Oppijatega Oppimise edenemisest ja tahelepanu juhtimine arengut toetavatele
tegevustele;

e verbaalne voi mitteverbaalne méarguanne Oppeprotsessi kaigus, mis aitab kaasa onnestunud
oppimisele;

e analids.

Kokkuvottev kursuse tulemus on Opitulemuste saavutatuse tase. Kokkuvotva hinde panekul voib Opetaja
arvesse vGtta jooksva tagasiside tulemusi.

Eristav tagasiside véljendub 100%-skaalal, mille vaartus peegeldab Gpitulemuste saavutatuse taset ning
mitteeristavalt skaalaga arvestatud (AR) ja mittearvestatud (MA). Tegemata ja esitamata tdd tahistatakse
margiga “T". Mitteeristava skaala rakendamist kasutatakse moodul- ja valikkursuste (vélja arvatud Al- ja A2-
keeleoskustasemel vddrkeelte) kunsti, kehalise kasvatuse, riigieksami Oppeainetes eksamiks kordamise
kursustel ning ennastjuhtiva dppija kursuse puhul.

Kursusehinded véljendatakse Uldjuhul numbriliste hinnetena. Kui eriolukorra ajal on kasutatud kirjeldavaid
sonalisi hinnanguid ja sellest tulenevalt ei ole voimalik kursusehinnet vélja panna numbrilise hindena, voib
kursusehindena kooli oppekavas satestatud tingimustel ja korras kasutada ,arvestatud/mittearvestatud”.

Ebaausate votete kasutamine t6dde sooritamisel toob kaasa puuduliku to6 tulemuse, mida ei saa jarele vastata.
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Kooliastmehinne pannakse opilasele vélja kdigi kursuse tulemuste alusel parast vastava aine viimase kursuse
labimist koos viimase kursuse tulemusega. Kooliastmehinne ei pea olema kursuse tulemuste aritmeetiline
keskmine. Kooliastmehinde véljapanekul voib opetaja arvestada ka opilase individuaalset arengut ja saavutatud
opitulemusi. Loputunnistusel teisendatakse kursuste tulemus hindeskaala 5-palli skaalale lahtuvalt
gimnaasiumi riikliku dppekava §17, kus hindega ,5" hinnatakse dpilast, kes on saavutanud 90-100%, hindega ,4"
75-89%, hindega 3" 50-74%, hindega ,2" 20-49% ning  hindega ,1°  0-19%.

Kursuse tulemuse kujunemine
Kursuse jooksul on tagasiside korraldatud viisil, mis suunab opilast kursuse lopetamiseks vajalike Gpitulemuste
saavutamisele. Opetajal on digus lisada jooksva tagasisidena 100% aktiivse osaluse ja panuse eest tunnis.

Iga kursuse labimist hinnatakse kokkuvGtva tulemusega. Kikide kursuste tulemused peavad oppeaasta lopuks
ja kooli lopetamiseks olema vahemalt 50%.

Kursuse alguses selgitab Opetaja kursuse hindamise pohimatteid. Need pohimdtted kajastatakse e-paevikus
kursuse 1. tunni kirjelduses. Kursuse hinde véljapanekul arvestatakse Gpilase osavéttu ja aktiivset osalust
tundides.

Kursuse tulemuse kujunemine voib toimuda jargmiselt:
1. arvestusena dppeperioodi 11. nadalal, milleks on kokkuvGttev nadal ning Gppeperioodi jooksul
rakendatakse labivalt Gppimist toetavat tagasisidet;
oppeperioodi valtel saadud tagasiside péhjal;
oppeperioodi valtel saadud tagasiside ning kokkuvatval nadalal sooritatud kursuse arvestuse péhjal.

Kokkuvotval nadalal v6ib toimuda kuni kolm arvestust. Ainekursused, mille I6pus sooritatakse arvestused,
lepitakse kokku Oppendukogus ja avalikustatakse hiljemalt 20. oktoobril kooli kodulehel. Arvestus véib olla
kirjalik, suuline ja/voi praktiline t60.

Opilasel vdi tema vanemal on kohustus kooli teavitada ja esitada kirjalik toend arsti diagnoosiga juhiabile
septembrikuu jooksul voi diagnoosi ilmnemisel, kui dpilane soovib, et kool arvestaks tema tervisliku seisundiga,
mis v0ib mojutada Gpilase Gpitulemusi ja sooritusi.

Jirelevastamine

Kui tulemus on 49% v6i vahem antakse Opilasele Ghekordne voéimalus jarelevastamiseks voi jareltdo
sooritamiseks. Jarelevastamine toimub 10 téopéeva jooksul alates hinde teavitamisest Stuudiumi vahendusel.
Kui Gpilane on m6juval pohjusel puudunud, antakse opilasele voimalus jarele vastata. Jarelevastamine toimub
kord nadalas jarelevastamise tunnis. Jarelevastamine tuleb opilasel kooskolastada ainedpetajaga ning
registreerida end oppeinfoststeemis. Erisugused t66d nt kuulamistdd, praktiline t66 vms ja erijuhud tuleb
registreerida ja sooritada ainedpetaja juures.
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Jarelevastamise tdpsed reeglid kursuste kohta tutvustab Opetaja Opilastele kursuse alguses koos
tagasisidestamise pohimotetega.

Ette teada olevatel pohjustel Gppetddst puudumisel taidab opilane vastava avalduse, mille esitab oma mentorile
ja Oppekorraldusjuhile kinnitamiseks ning mille esitamisega votab vastutuse iseseisvalt Gppida puudutud aja
jooksul kasitletud oppematerjali.

Opilase jargmisse astmesse iileviimine ja koolist viljaarvamine

Kui kursuse tulemus on 49% ja vahem, on opilasel voimalus sooritada (ks kord kursuse jarelevastamine
(edaspidi jarelarvestus). Jérelarvestuse eesmark on anda dpilasele véimalus dpitulemuste saavutamiseks
vahemalt rahuldaval (50% ja enam) tasemel. Selleks esitab dpilane 5 tddpaeva jooksul peale kursuse tulemuse
teada saamist avalduse dppekorraldusjuhile ppeinfosiisteemis, kuhu ta margib jarelarvestuse toimumise aja
(kas jargnev periood vdi Gppeaasta IGpus) ja selgituse mitterahuldava tulemuse pdhjuste kohta. Otsuse
jarelarvestuse voimaldamise kohta teeb Oppendukogu. Kui dpilane on puudunud dle 50% tundidest, on
oppendukogul 0igus dpilast jarelarvestusele mitte lubada. Jarelarvestuse koostab dldjuhul vastav ainedpetaja.

G1ja G2 astme opilane, kelle kursuste tulemused on vahemalt 50%, viiakse dppendukogu otsusega (le jargmisse
klassiastmesse Oppeaasta viimase Gppeperioodi v6i 0ppeaasta Iopus.

Individuaalse Gppekava jargi oppiv Gpilane viiakse Ule jargmisse klassiastmesse vastavalt tema Oppeplaanile
ning omandatud opitulemustele.

Opilane arvatakse edasijoudmatuse tdttu koolist vélja juhul, kui ta ei ole sooritanud vastava klassiastme kdiki
kursuseid vahemalt 50 %-le. Tdiendavad alused gimnaasiumist valjaarvamiseks on satestatud kooli
kodukorras.

Kaitumise tagasisidestamine

Opilase kaitumisele tagasisidestamise aluseks on dhiskonnas ildiselt tunnustatud kéitumis- ja kdlblusnormid
ning Viimsi Gimnaasiumi kodukord.

Ootused Opilase kaitumisele ning kooli tegevused Opilase mitteootuspéarase kaitumise ilmnemisel on
kehtestatud kooli kodukorras.

Opilane saab tagasisidet oma kaitumisele ja hoiakutele kdikidelt kooli tdtajatelt ning vastastikuse tagasiside
kaudu kaaslastelt.
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Tagasisidest teavitamine

Opilane saab dppeinfosiisteemi Stuudium kaudu teavet dppesisu, Gppekorralduse, koduste ilesannete,
oppeedukuse, puudumiste ja kaitumise kohta.

lga kursuse alguses tutvustab Opetaja kursuse eesmarke, Ulesehitust, kursuse sooritamise néudeid ning
tagasiside korraldust. Uldjuhul teavitatakse dpilast tost ette vahemalt 5 toépaeva, kui ainedpetaja ei ole ette
nainud teisiti.

Arvestuse ja kursuse kokkuvotvad tulemused tehakse teatavaks oppeinfosisteemis vahemalt (ihe nadala
jooksul parast arvestuse toimumist.

Opetaja kannab tagasiside kooli Gppeinfosiisteemi. Tulemused kantakse péevikusse iihe tdonadala jooksul
parast tod sooritamist (erisuste puhul informeerib dpetaja opilasi kursuse esimeses tunnis).

Opilane ja lapsevanem véi tema seaduslik esindaja kasutavad Gppeinfosiisteemi isikliku kasutajatunnuse ja
parooli abil.

Véljavotetes teisendatakse vastava noude olemasolul hindeskaala 5-palli skaalale lahtuvalt gimnaasiumi riikliku
oppekava §17, kus hindega ,5" hinnatakse Gpilast, kes on saavutanud 90-100%, hindega ,4" 75-89%, hindega ,3"
50-74%, hindega ,2" 20-43% ning hindega 1" 0-19%.

Tulemuste vaidlustamine

Opilasel véi tema seaduslikul esindajal on Sigus tulemusi ja sdnalisi hinnanguid vaidlustada kiimne paeva jooksul
parast tulemuse voi hinnangu teadasaamist, esitades kooli direktorile kirjalikult vastava taotluse koos

pohjendustega.

Kooli direktor algatab vastava menetluse ning teeb otsuse ja teavitab sellest taotluse esitajat kirjalikult viie
tG0paeva jooksul otsuse vastuvGtmise paevast arvates.
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Viimsi Gimnaasium

OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO KORRALDAMINE
VIIMSI GUMNAASIUMIS

Oppematerjal

Viimsi 2019

LISA 3
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1. Uldsatted

Kéesolevas juhendis tutvustatakse opilasuurimuse ja praktilise tod koostamise ning vormistamise
noudeid Viimsi Giimnaasiumis. Juhendi koostamise aluseks on voetud teiste koolide ning iilikoolide
juhendid (Jogevamaa Giimnaasiumi, Tallinna Reaalkooli, Rapla Vesiroosi Giimnaasiumi, Tartu Ulikooli).

1. Pohikooli- ja gimnaasiumiseaduse § 3116ige (6) jargi tuleb giimnaasiumi ldpetamiseks vahemalt
rahuldavalt sooritada Gpilasuurimus voi praktiline t66. 2019/2020. ja 2020/2021. Gppeaastal ei ole
opilasuurimuse voi praktilise t66 sooritamine giimnaasiumi Iopetamise tingimus. Kui opilane 2019/2020.
oppeaastal voi eriolukorrast tingitult t6o kirjutamise pikendamisel 2020/2021. Gppeaastasse uurimis-voi
praktilist t6od ei soorita, kantakse Ioputunnistusele marge ,Jattis sooritamata”. Haridus-ja teadusministri
maarusega nr 62 on kehtestatud Gpilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ja hindamise
tingimused ja kord.

2. Kaesolev juhend kirjeldab Gpilasuurimuse ja praktilise t66 koostamise, vormistamise ning hindamise
noudeid Viimsi Gimnaasiumis.

3. Opilasuurimus vi praktiline t66 (edaspidi UPT) sooritatakse iildjuhul giimnaasiumi 2. 6ppeaastal (62
astmes), mille teostamise eest arvestatakse opilasele tiks kursus. Tdd labiviimise toetamiseks labivad
opilased giimnaasiumi 2. 6ppeaastal kursuse “Uurimist6o alused”.

4. UPT-na on vaimalik arvestada t6dd, mis on esitatud ja dramarkimist leidnud dleriigilisel voi
rahvusvahelisel aineolimpiaadil, dpilasuurimistédde konkursil (nditeks Archimedese Eesti dpilaste
teadustddde riiklik konkurss).

5. UPT keeleks on dldjuhul eesti keel.

6.  UPT ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmargiks opilase loova enesevéljenduse, koostdo ja
iseseisvalt toitamise oskuse arendamine ning jérgmiste oskuste omandamine (Opilasuurimuse .. , 2011);

1) uuritava probleemi vdi loodava praktilise t6d kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analldsimise oskus;

2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3) td6 eesmargi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sénastamise ning sobiva
meetodi ja anallitsivahendite valimise ja rakendamise oskus;

4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;
5) teadusteksti koostamise (eelkdige dpilasuurimuse puhul) oskus;

6) oma tegevuse ja tod analiilisimise oskus;
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7)  t60 korrektse vormistamise oskus;
8) kokkuvdtte ja resimee koostamise oskus;
9) t60 kaitsmise oskus.

1. UPT-l voib olla ks voi mitu Opilasautorit, kelle panus todsse on selgelt ndidatud ja eristatav. Koik
autorid peavad osalema Gpilasuurimuse voi praktilise t60 seminarides ja kaitsmisel.

8. UPT on dpilase iseseisev, paaris- vdi grupitdd, mis toimub koostdds juhendajalte)ga. Kui tdd sisuline
juhendaja on véljastpoolt kooli, peab kaasjuhendaja olema koolist. Opilane valib teema ja juhendaja(d) ning

esitab selleks avalduse (lisa 1) UPT koordineerijale. Valik kinnitatakse UPT koordineerija poolt.
9. Juhendaja roll:
aitab pistitada to6 eesmarki ja kavandada t6o dlesehitust;
aitab koostada opilasuurimuse vGi praktilise to6 tookava;
annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;
. jalgib t66 vastavust sisulistele ja vormilistele nouetele;
konsulteerib Gpilast uurimistdo kaigus;
kontrollib t66 valmimist osade kaupa;
hindab opilase t6oprotsessi;
lubab td6 kaitsmisele
10. Juhendajal on digus keelduda opilase valitud teema juhendamisest juhul:
kui ta ei ole t60 valdkonna asjatundja;
kui Gpilane ei ole suuteline pistitama teema kohta eesmarki ja uurimuskdsimusi.
Kooli tootajal on Gigus votta junendada mitte rohkem kui viis opilasuurimust voi praktilist to6d.
1. UPT kirjutaja roll:
. otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;
. tootab valja metoodika;

. analliisib materjali sisuliselt;
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. suhtleb regulaarselt juhendajaga to6 valmimise osas;

. vastutab t66s esitatud andmete Gigsuse eest;

. vormistab t66 nouetekohaselt arvutil ja keeleliselt korrektselt;

. kaitseb t6od kaitsmiskomisjoni ees, kasutades esitlust oma seisukohtade valjatoomisel.

12.  UPT ettevalmistamise ajakava igaks dppeaastaks kehtestatakse kooli ildtdéplaanis. T66 koostamise
etapid ja tahtajad on dldjuhul jargmised:

september

t06 teema valimine, eesmarkide ja pohiprobleemide sonastamine,
juhendajaga kokkulepete solmimine

oktoobri esimene nadal

UPT koordineerijale avalduse (lisa 1) esitamine

oktoober - detsember

1. seminariks ettevalmistamine

1. perioodi kokkuvatete nadal

1. seminar; t60 on juhendajaga jagatud eelneva nadala reedeks
(juhendi punkt 7.2)

november - jaanuar

andmekogumismeetodi ehk uurimisinstrumendi kooskolastamine
juhendajaga opilasuurimuse puhul; detailsete ideekavandite
kooskolastamine juhendajaga praktilise t60 puhul

jaanuar - marts

uuringu voi praktilise to6 teostamine™

detsember - marts

2. seminariks ettevalmistamine

2. perioodi kokkuvotete nadal

2. seminar; to6d on eelneva nadala reedeks jagatud juhendajaga
(juhendi pt 7.4)
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marts - mai

tulemuste analitisimine, t6 kirjutamine, viimistlemine,
vormistamine ning kokkuvotete kirjutamine

mai esimene nadal

00 esitamine eelkaitsmiseks

mai teine nadal

eelkaitsmine

mai viimane nadal

iseseisva too paev (voimalus kasutada kooli arvutiklassi)

mai viimane nadal

loplik t00 esitamine retsenseerimiseks

3 perioodi kokkuvatete nadal

retsenseerimine, kaitsekone ettevalmistamine

3 perioodi kokkuvatete nadal

kaitsmine

* Kui tulenevalt t66 ajalisest iseloomust (nt dritus on aprillis) ei ole dpilasel veel véimalik esitleda mdningaid
kriteeriume, kooskolastatakse 2. seminariks esitletav materjal juhendajaga. Kui praktilise t66 loominguline
projekt viiakse labi Gppeaasta sees enne kaitsmist, siis kooskolastatakse kaitsmiskomisjoni osalemine Uritusel

UPT koordineerijaga.

2. Opilasuurimusele ja praktilisele todle kehtivad
ildtunnustatud nouded

. to0s tuleb koikidele teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide algallikatele viidata;

. mane teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel oma t60s peab olema luba andmete
valdajalt (va avalikud materjalid);

. uuringu moju temas osalevatele isikutele on paratamatu, siis tuleb tagada, et see ei pohjustaks
osalejatele kahju (sh fisilist, vaimset, kdlbelist, materiaalset);
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. uuringus vGi praktilises toos osalemine peab olema vabatahtlik;
. Uuritavate isikute anoniidmsus peab olema tagatud;

. isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm materjali avaldamiseks
peab olema vastava isiku kirjalik ndusolek vastavalt autorikaitsele.

3. Opilasuurimuse ja praktilise tdo esitamine,
hindamine, retsenseerimine, kaitsmine ja hinde
apelleerimine

3.1 Nouded too esitamisele

e Kaitstav uurimistdd tuleb kaaslastele retsenseerimiseks iles laadida Tera keskkonda liks nadal
enne kaitsmist. Tahtajaks lles laadimata t60d kaitsmisele ei paase.

e Kaitstav tdo esitatakse valjaprindituna ja pehmes koites UPT koordineerijale ks nadal enne
kaitsmist.

e Juhendaja kinnitab oma allkirjaga uurimistdé lubamise kaitsmisele to tiitellehel. Juhendaja
poolt kaitsmisele mittelubatud t66d voib t66 autor kaitsta omal vastutusel.

3.2 Too hindamine

o Ldplikku tddd hindab dpilasuurimuste ja praktiliste tééde kaitsmise komisjon. Uldjuhul ei kuulu
kaitsmiskomisjoni t66 juhendaja.

o Opilasuurimuse ja praktilise t&6 koondhinne kujuneb erinevate osade hindamise tagajérjel, mis
on tapselt lahti kirjutatud hindamisjuhendis (vt peatiikk 7 kdesolevas juhendis).

o Opilasuurimuse ja praktilise t66 kaitsmisel arvestab komisjon piistitatud eesmargi lahendamist,
teema valdamist, t60 tulemuste vormistamist, 6pilase esinemist kaitsmisel. Tapne
hindamisskaala on toodud hindamisjuhendis (vt peatiikk 7). Opilasuurimuse ja praktilise t&6
kaitsmine ja hinne vormistatakse protokollis.

e Praktilise t60 vGi ainealase uurimuse hinnet arvestatakse giimnaasiumi Iopuhindena. Kaitsmise
ebadnnestumise korral antakse opilasele voimalus korduvaks opilasuurimuse voi praktilise t60
ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks.
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3.3 Kaitsmine ja apelleerimine

e 1040 Ioppkaitsmisele paasemiseks on vaja osaleda eelkaitsmisel ning esitada kaasapilase tddle
retsensioon.

e [Eelkaitsmise eesmark on anda dpilasele t60 kaitsmise kogemus enne lGppkaitsmist, et opilane
tunneks end |oppkaitsmisel kindlamalt. Eelkaitsmisel saadud tagasiside vGimaldab Gpilasel oma
t06d taiustada enne selle [oplikku esitamist.

e Kaitsmisel arvestatakse Gldjuhul Ghe t60 jaoks 15 minutit, millest 5 minutit on kaitsekdnele ja 10
minutit retsensendi ja komisjoni arvamustele ja kisimustele ning nendele vastamisele.

e T00 kaitsmine on avalik. See toimub suulise ettekandena, mida illustreeritakse korrektse
akadeemilise multimeedia esitlusprogrammi voi posterettekandega.

e Juhendaja hinnang (lisa 3) tdd kaigule esitatakse komisjonile vahemalt kaks paeva enne
kaitsmist ning loetakse juhendaja vGi kaitsmiskomisjoni esimehe poolt ette td6 kaitsmisel.

e Uurimistdd kaitsmiskomisjoni otsusega mittencustumisel voib esitada kirjaliku apellatsiooni
kaitsmiskomisjoni esimehe nimele kahe toGpaeva jooksul parast kaitsmist.

e Esitatud apellatsioonide labivaatamiseks moodustab direktor kolmeliikmelise
apellatsioonikomisjoni, kes voib vajadusel kaasata eksperte véljastpoolt kooli.

e Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud uurimistdé hinde kohta viie paeva jooksul apellatsiooni
esitamisest arvates Uhe jargmistest otsustest:

o jatta uurimist6o tulemus muutmata;
o tosta uurimistdd tulemust;
o langetada uurimist6d tulemust.

e Apellatsioonikomisjoni otsus koos pahjendusega saadetakse avalduse esitajale viie t6opaeva
jooksul arvates avalduse laekumisest kirjalikult e-postiga avaldusel toodud aadressil.

3.4 Retsenseerimine

e Retsenseerimise eesmargiks on anda hinnang terviktddle ning saada seeldbi akadeemilise
kirjutamise kogemus.

e Retsensendiks on Gldjuhul Viimsi Gimnaasiumi opilane.

e Retsensioon tuleb esitada komisjonile ja kaitsjale Terasse tutvumiseks vahemalt kaks paeva
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enne kaitsmist ning see loetakse ette retsenseerija poolt kaitsmisel.
e Retsensioon vormistatakse vastavalt lisadele 4 ja b.

e Retsensiooni esitamine on kaitsmisele paasemise theks eeltingimuseks.

4. Opilasuurimuse olemus ja iilesehitus

Opilasuurimus on dpilase véi dpilaste poolt Gppekava raames ette valmistatud kirjalik too. Opilasuurimus
pahjendab probleemivalikut, annab tlevaate uurimuse taustast, pistitab uurimiskisimused, pahjendab
meetodi valikut, kajastab andmeid ja toendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste
analiiiisi, jareldused ja kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja vodrkeeles. Opilasuurimus
on algupérane, objektiivne ja stisteemne ning uurimuse tulemused on téendatavad, motestatud ja selgitatud.
Opilasuurimus kajastab dpilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu iksnes refereerimisega.
(Opilasuurimuse..., 2011)

Opilasuurimuse vormistamine kirjalikuks téoks annab uurimisprotsessile kindla struktuuri ehk iilesehituse
ning kajastab Gpilase oskust iseseisvalt mgelda, naha ning luua seoseid ning kajastada oma seisukohti.

Uldiselt on dpilasuurimuse iseseisvad osad jargmised:
o Tiitelleht
e Sisukord
e Kasutatud liihendite loetelu (vajadusel)
e Sissejuhatus
e Teooria osa
e Metoodika
e Tulemused
e Arutelu

o Kokkuvote
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e f[esti- javoorkeelne resimee
e Kasutatud allikad

e Lisad (vajadusel)

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded t66 osadele.

4.1 Tiitelleht

Tiitellehel peab olema valja toodud:

o kool nimi.

autori(te) ees- ja perekonnanimi(ed).

to6 pealkiri. TG0 pealkiri peab edasi andma t60 sisu tapselt ja piiritletult ning olema vastavuses
t00 eesmargiga.

t60 liik.

t66 juhendaja kutse ja nimi.
e 06 valmimise koht ja aasta.

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiljenumbrit tiitellehele ei panda. Tiitelleht vormistatakse Times New Roman
kirjas suurusega 14. Pealkiri on rasvases kirjas suurusega 16 vGi 18, reavahe 1,5. T66 pealkiri on tiitellehel
ldbivate suurte tahtedega. Tiitellehe ndidis on toodud ké&esoleva juhendi lisas 2.

4.2 Sisukord

Tiitellehe jarel asub sisukord, milles ndidatakse koik tG0 alajaotused ranges vastavuses toos kasutatud
pealkirjade, alapealkirjade ning lehekiiljenumbritega. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ega sisukord ise.
Sissejuhatus, kokkuvote ja kasutatud kirjanduse loetelu ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kil aga
nummerdatakse sisupeatiikid, alapeatikid ja vajadusel ka lisad, kui neid on rohkem kui ks (naiteks Lisa 1,
Lisa 2 jne).

Pealkirjade vormistamist ja sisukorra ndidist vaata alapeattkist 6.1.

4.3 Kasutatud lithendite loetelu
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Lihendite loetelu lisatakse tdéle sel juhul, kui tods esineb palju (iile 15) vahetuntud lihendeid v6i termineid.
Kdikidest loetelus toodud liihenditest tuleb kogu tod ulatuses kinni pidada. Uldlevinud lihendeid (nt; Ik, a)
loetellu ei lisata. Lihendi esmakordsel kasutamisel tekstis tuleb see defineerida taieliku kirjapildi kaudu nt
ERA (Eesti Riigiarhiiv), erandi moodustavad iildlevinud liihendid nagu NATO, URO jne.

4.4 Sissejuhatus

Sissejuhatus on pahiteksti osa, milles tuuakse vélja jargmised aspektid:
1. probleemi laiema tausta kirjeldus;
2. uurimisprobleem;
3. too eesmark;
4. uurimiskiisimused voi hiipoteesid (mida tddga toestatakse voi kummutatakse);
5. valdkond ja uurimisabjekt (uurimisiilesannete piiritlemine);
6. 166 Ulesehituse selgitamine ja meetodite tutvustus;

1. peamiste lahtematerjalide ja allikate tutvustus;

o

iga autori panus mitme autoriga t66 puhul.

Sissejuhatus peab avama td6 tausta ning nditama teema olulisust ja aktuaalsust. Tugineda tuleks
varasematele uurimustele ning kirjandusallikatele, esitades lihidalt, kas ja kuidas on teemat varem kasitletud
v0i uuritud. Tausta avamisest kasvab valja uurimisprobleem ehk vastuolu voi lahendamata kiisimus, mida t60
lahendada pitab. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakse pohilistele uurijatele ja pohjendatakse
lisauurimuse vajadust (nt uurimustulemused on vastuolulised, uurimisvaldkond on muutunud véi on seda vahe
uuritud).

Sissejuhatuses sdnastatakse t60 eesmark soovitud tulemuse vGi seisundina. Eesmérk néitab dhte voi mitut
véimalikku lahendusteed probleemile.

Eesmargi saavutamiseks tuuakse valja uurimiskiisimused voi hiipoteesid (kvalitatiivsete uurimistddde puhul
hiipoteese ei esitata). Vajadusel sénastatakse ka uurimisiilesanded, mis naitavad eesmargi saavutamiseks
labitavaid etappe.

Sissejuhatuses ei esitata tulemusi ja jareldusi, milleni on joutud t66 kaigus. Mitme autoriga t66 puhul tuuakse
lihidalt valja iga autori panus, mis avatakse tapsemalt metoodika osas protseduuri kirjelduse juures.
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Sissejuhatuses voib avaldada tanu isikutele ja institutsioonidele, kes autorit juhendasid, abistasid andmete
kogumisel, nende valimisel ja labitdtamisel. Seda on sobilik teha sissejuhatuse Iopus.

Sissejuhatus ei taida peatiki tlesandeid, sisukorras ja pohitekstis seda ei nummerdata, see ei tohiks sisaldada
liigseid andmeid. Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis td6 mahuga. Opilasuurimuse sissejuhatuse
pikkus ei tohiks Uletada kahte lehekiilge. Sissejuhatus viimistletakse tavaliselt t6 vormistamisel viimasena,
kuid selle koostamist alustatakse varem.

4.5 Teooria osa ehk iilevaade teemakohasest kirjandusest

Teooria osa ehk (levaade teemakohasest kirjandusest on uuritava probleemiga seotud varem ilmunud to6de
refereering. Antakse Glevaade olulisematest varasematest uurimustest ja teoreetilistest seisukohtadest, mis
kokku moodustab uurimusliku osa méistmiseks vajaliku taustinformatsiooni. Kirjanduse Glevaate juures on
oluline, et taustinformatsioon oleks:

e asjakohane - seotud otseselt uuritava probleemiga ning pastitatud uurimiskisimuste vGi
hiipoteesideqga, nt vGib kirjanduse Glevaade olla liigendatud alapeatikkideks lahtudes
uurimiskdsimustest;

e piisav - esitatut on uurimusliku osa maistmiseks piisavalt;
e usaldusvaarne - tuginetakse usaldusvaarsetele allikatele;

e selge - pohimaisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on kasitletud
selgelt ja seostatult.

Kirjanduse Ulevaate pealkirjaks vaib olla Teoreetiline taust voi teemakohane pealkiri. Kirjanduse levaates
toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud. Viitamise vormistamise nouded on toodud
kéesoleva juhendi alapeattikis 6.4.

4.6 Metoodika

Metoodika osas kirjeldatakse, kuidas on uurimus les ehitatud ja Iabi viidud. See alajaotus kajastab infot, mis
voimaldab lugejatel saada lilevaate sellest, mida ja kuidas tehti, ning vajadusel uuringut ka korrata. Tavaliselt
jagatakse metoodika osa alapeatikkideks:

e millise uurimistdd liigi alla autori t6d kuulub (kvantitatiivne, kvalitatiivne)

e uurimisstrateegia (nt tegevusuuring, eksperiment, korrelatsioonuuring vm) ja
andmekogumismeetodid ehk uurimisinstrumendid (nt intervjuu, ankeet, test jm) - pdhjendatakse
nende valikut, usaldusvaarsust ning sobivust uurimiskisimustele vastamiseks voi hiipoteeside
toestamiseks. Uurimisinstrument esitatakse dldjuhul lisades.
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e uurimisobjekt ja/vdi valim (uuritavad isikud, ndhtused, materjalid, andmed, allikad jne) -
kirjeldatakse uurimisobjekte vdi uuritavaid (uuritavate hulk ja neid iseloomustavad andmed) ning
valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise pohimotteid;

e uurimuse protseduur - kirjeldatakse millal, kus ja kuidas midagi tehti. Kirjeldatakse andmeanalddsi
meetodeid ja pahimatteid.

Mitme autoriga t66 puhul tuuakse selgelt valja riihmat6d toimimise (juhtimise) phimotted ja praktika ning iga
autori panus.

4.7 Tulemused

Tulemuste peatikis esitatakse tlevaade kogutud andmetest ja nende analisist. Tulemuste esitamisel
lahtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskisimustest voi hiipoteesidest. Vajadusel vaib peatiiki jaotada
uurimiskisimustest vGi hiipoteesidest lahtudes alapeatiikkideks, kus esitatakse andmete anallisist tulenevad
konkreetsed uurimistulemused. On oluline, et koigile uurimiskisimustele on vastatud.

Tulenevalt andmete ja tulemuste iseloomust kasutatakse nende selgemaks esitamiseks tabeleid ja jooniseid.
T66 eesmargi seisukohalt vahem olulised tulemused esitatakse vajadusel t66 lisa(de)s. Tapsemad illustreeriva
materjali esitamise nduded on toodud alapeatikis 6.3.

See peatlkk peab olema lihike, konstateeriv ja kirjeldav.

4.8 Arutelu

Arutelu osas tolgendatakse saadud tulemusi ning seostatakse need kirjanduse ilevaates kirjeldatuga.
Alustada tuleks selge vastusega kisimusele, kas pistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust vai mitte voi millised
vastused uurimiskisimustele saadi. Ka hiipoteese vaid osaliselt toetanud vGi koguni neid eitanud tulemused
tuleks esitada erapooletult. Tuuakse vélja sarnasused ja erinevused kaesolevas t60s saadud tulemuste ja
kirjanduse (levaates esitatu vahel ning pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele pohjendusi vai selgitusi.
Tuuakse vélja jareldused ja Uldistused ning arutletakse nende kehtivuse Gle. Naidatakse, kus ja kuidas
tulemusi rakendada saab, samuti esitatakse edasise uurimise suunad.

Tulemused ja arutelu on lubatud esitada ka ihes peatikis.

4.9 Kokkuvote

Kokkuvate algab lihikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses pistitatud probleemi uuriti. Seejarel voetakse
saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmarkide kaupa kokku ning tuuakse valja olulised jareldused.
Jareldustest peab selguma, kuidas on lahendatud t66 sissejuhatuses formuleeritud dlesanded, milliste
tulemusteni jouti, kas pustitatud hiipoteesid leidsid kinnitust voi need kummutati.
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Kokkuvattes esitab t60 autor seisukohad ja lahendused olukorra parandamiseks uuritavas valdkonnas, valja
v0ib tuua edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kaik kokkuvattes kirjeldatu peab olema eelnevalt toos kasitletud. Kokkuvottes ei tooda enam uusi, tekstis
varem esitamata andmeid ja jareldusi. Samuti ei sisalda kokkuvate viiteid tekstile ega kirjandusele.

Sissejuhatus ja kokkuvote peavad olema esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid lugedes (levaate to6
probleemidest, Gldisest kéigust ja tulemustest ilma pahiteksti lugemata. Kokkuvotte pikkus vaiks olla umbes 1-
1,5 lehekiilge.

4.10 Eesti- ja voorkeelne resiimee

Restimee on td6 lihikokkuvote, sissejuhatuse ja kokkuvotte siintees. Resimee peab olema arusaadav
iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata. UPT-s on td6 osadeks nii eesti- kui ingliskeelne resimee
(Summary). See peab edasi andma t6d pealkirja tapse tolke, t60 aktuaalsuse phjenduse, piistitatud eesmargi,
kasutatud meetodite dlevaate, tlevaate tahtsamatest tulemustest ja jareldustest. Resimee maht on 1-2
lehekiilge. Andmebaaside jaoks lisatakse resiimee 1dppu tddd iseloomustavad marksdnad (5-10).

4.11 Kasutatud allikad

Igas uurimistods kasutatakse teiste autorite materjale: ajaloorikuid, kirju, fotosid, raamatuid, ajakirjandust,
filme, mootmis- voi kisitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi mélestusi, intervjuusid jne. See on vajalik
tauststisteemide kirjeldamiseks ning oma jareldust ja seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud materjalidest
koostatakse viitekirjete (kasutatud kirjanduse) loetelu, mis sisaldab ainult tdgs viidatavaid materjale. Viidete
jargi on voimalik tds esitatut kontrollida. Seeparast kuulubki kasutatud materjali loetelu kohustusliku osana
uurimistdo juurde. Kasutatud kirjanduse loetelus jarjestatakse viitekirjed tahestikuliselt autorite voi nende
puudumisel triilkiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Koik materjalid kantakse loetelusse kindla skeemi
kohaselt, mis sdltub materjali liigist. Pealkirjades lihendeid ja jutumarke ei kasutata. Viitamise ja kasutatud
materjalide vormistamise nouded on toodud alapeattikis 6.4.

4.12 Lisad

To6 pohiteksti taiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne.) mis on liiga mahukad, paigutatakse
lisadena t60 Ioppu. Lisadeks on ka materjalid, mis taiendavad pchiteksti, kuid mille sidumine sellega pole
otseselt vajalik. Lisadesse tuleb kindlasti lisada ankeetkisitluse naidis, intervjuu kiisimused jm
andmekogumismeetodi naidis.

5. Praktilise too olemus ja kirjaliku osa iilesehitus
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Praktiline tdd on Gpilase voi dpilaste poolt loodud teos, dpilasfirma, tehnoloogiline lahendus, 6ppematerjal,
projekt vms. ja selle tegevuse kirjalik kirjeldus ning kokkuvote. Praktiline t60 sisaldab endas loomingulist,
praktilist ja analdtilist komponenti.

Kirjalikus osas avatakse tG6 taust, lahtealused ja eesmargid ning kirjeldatakse kontseptuaalset lahendust, t66
aktuaalsust, tddprotsessi, tdd tulemust ning hinnangut oma tdle. (Opilasuurimuse .., 2011)

Praktilise to6 vormid:

Praktilise t60 vormide rohkuse tottu ei ole todle esitatud vaga tapseid noudeid. Koost6os juhendajaga tuleb
leida t60 iseloomust lahtuvalt kGige sobivamad lahendused.

Vaimalikud praktilise to6 vormid:

e kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline leht, makett, moekollektsioon, tarbekunstiteos,
digitaalne kunstiteos;

e kirjandus- voi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, t6lge, kooli almanahh, ajaleht, Gpimapp;

e kontsert voi salvestus: omaloomingu voi teiste autorite loomingu kontsertesitus, omaloominguline
heliplaat;

e film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;
e etendus: naidend, tants (koreograafia);
e naitus: kunsti-, kirjandus- vai fotonaitus;

e (pilasfirma: toote voi teenuse idee leidmine, driplaani koostamine, opilasfirma loomine,
tegutsemine ja juhtimine; toote matk voi teenuse osutamine; osavott tihest laadast vai mitgist
avalikul tritusel; raamatupidamine; dpilasfirma I6petamine, I6pparuande koostamine; opilasfirma
esitlus hindamiskomisjonile;

e tehnoloogiline lahendus: leiutis (dpilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm, arvutimang vms;

e (ppematerjal: eksami/olimpiaadi kordamistlesannete kogumiku koostamine; veebipohise
oppekeskkonna loomine; Gppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid, geomeetriliste
kujundite mudelite komplekt, naitlikud tabelid jm);

e (rituse korraldamine: konkursi, konverentsi, kontserdi, naituse, 6ppekaigu korraldamine, projekti
kirjutamine ja juhtimine;

e laboratoorsed todd.

Praktilise t00 kirjaliku osa vormistamine tahendab t60 idee, eesmérgi, tausta, todprotsessi kirjelduse ning
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tulemuste analiitisi nduetekohast esitamist. TG0 vormistatakse kindlas jarjekorras esitatud osade kaupa.
Reeglina on praktilise to6 kirjalik osa Gles ehitatud jargnevalt:

e Tiitelleht

e Sisukord

e Sissejuhatus

e Teoreetiline taust

e Tddprotsessi kirjeldus

e T00 tulemus ja eneseanalliis

e Kokkuvote

e C[esti-javodrkeelne resiimee

e Kasutatud allikad

Lisad (vajadusel)

5.1 Tiitelleht

Vaata Opilasuurimuse olemus ja kirjaliku osa dlesehitus ptk 4.1.

5.2 Sisukord

Vaata Opilasuurimuse olemus ja kirjaliku osa dilesehitus ptk 4.2

5.3 Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:
e praktilise to6 idee ja vorm;

e tutvustatakse praktilise t06 tausta: varasemaid sarnaseid toid ja teoreetilisi kasitlusi, teostamise
vajalikkust ja vaartuslikkust kindlatele sihtgruppidele;

e eesmark;

e vajadusel t06 alaosadeks jaotamise pohimatted, kui need erinevad kdesolevas juhendis toodust;
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e mitme autori puhul iga autori panus.

T60 eesmark esitatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Kirjeldatakse t66 eesmargi saavutamiseks
labitavaid etappe ja tlesandeid. Soovitatavad on ka alaeesmargid: nt. mida soovitakse t66 tegemise kdigus ise
oppida vai milliseid omadusi endas arendada.

Sissejuhatuses voib avaldada tanu isikutele ja institutsioonidele, kes autorit juhendasid, abistasid andmete
kogumisel, nende valimisel ja labitétamisel. Seda on sobilik teha sissejuhatuse Iopus.

Sissejuhatus ei taida peatiki tlesandeid, sisukorras ja pohitekstis seda ei nummerdata, see ei tohiks sisaldada
liigseid andmeid. Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga. Praktilise t66 sissejuhatuse
pikkus ei tohiks lletada kahte lehekiilge. Sissejuhatus viimistletakse tavaliselt t6 vormistamisel viimasena,
kuid selle koostamist alustatakse varem.

5.5 Too teoreetiline taust

Tutvustatakse praktilise t60 tausta, vastavat kirjandust ning varasemaid sarnaseid t6id, mis moodustavad
praktilise tdd sisuliseks mdistmiseks vajaliku taustinformatsiooni (nt kirjanduse, kunsti, tantsu puhul Zanr/stiil
ja sellest kirjutamine). Oluline on, et esitatud taustinformatsioon oleks:

. asjakohane - seotud otseselt tooga;
. piisav - esitatut on t60 moistmiseks piisavalt;
. usaldusvaarne - tuginetakse usaldusvaarsetele allikatele;

. selge - pohimdisted on defineeritud, varasemaid t6id ja kirjandusallikaid on kasitletud selgelt ja
seostatult.

5.5 Tooprotsessi kirjeldus

Pahjalik kirjeldus, millal, kuidas, milliste vahenditega tG6 tehti. Esitatakse t60 teostamise etapid, tehnilised
vahendid, kasutatud materjalid ning eelarve (kui oli rahalisi valjaminekuid). Kirjeldatakse esile kerkinud
probleeme ja lahendusi. Téoprotsessi kohta esitatakse pildi- voi videomaterjali, ideekavandid, visandid vms.
Voiks olla vahemalt kolm erinevat kavandit - see sunnib opilast stistemaatiliselt tdétama, mitte ainsana
pahetulnud motet kohe teostama, (htlasi Gpetab oma ideed analiiisima erineva vaatenurga alt.

Mitme autoriga td6 puhul tuuakse vilja, kuidas toimis meeskonnatdd (juhtimine) ja tuuakse selgelt valja iga
meeskonnaliikme panus.
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5.6 Too tulemus ja eneseanaliiiis

Analiilisitakse eesmargist ja todprotsessist ldhtudes t66 tulemust. Soovitavalt analiiisitakse t6
vaartuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust.

Teatud praktiliste t60 vormide puhul on to6 tulemuste kohta vaja esitada pildi ja/voi videomaterjali, et moista
t60 sisu ja seda adekvaatselt hinnata. Naiteks on kindlasti vajalik esitada toimunud drituse (kontserdi, nituse
vms) kohta pildi ja/vi videomaterjali, kui retsensendil ja tédde kaitsmine komisjoni liikmetel ei ole voimalik
uritusest osa votta.

Kirjanduseteose (novell, romaan, luulekogu) puhul ei pruugi see olla aga otstarbekas ja maistlik: to6 radgib
iseenda eest.

Eneseanallisi osas tuuakse vélja onnestumised ja ebadnnestumised, mida Gpiti enda kohta, kuidas
hinnatakse t66d tervikuna.

5.7 Kokkuvote

Kokkuvate algab lihikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejarel voetakse saadud tulemused
sissejuhatuses sonastatud eesmarkide kaupa kokku ning tuuakse vélja olulised jéreldused. Koik kokkuvottes
kirjeldatu peab olema eelnevalt tG6os kasitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvote peavad olema esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid lugedes Ulevaate t66
probleemidest, Gldisest kaigust ja tulemustest ilma pahiteksti lugemata. Kokkuvotte pikkus vaiks olla umbes 1-
1,5 lehekiilge.

5.8 Eesti- ja voorkeelne resiimee

Vaata punkt 4.10.

5.9 Kasutatud allikad

Vaata punkt 4.11.

5.10 Lisad

Vaata punkt 4.12.
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8. Opilasuurimuse ja praktilise tod vormistamine

Viimsi Giimnaasiumi UPT vormistamisnduded lahtuvad kehtivatest rahvusvahelistest nduetest.

6.1 Uldnéuded t66 vormistamisel

T60 esitatakse valjatrikituna ja kdidetuna pehmesse koitesse.

T66 vormistatakse arvutil lehe Ghele kiiljele, kasutatakse paberi formaati A (kirjatiiiip Times New Roman),
tdhesuurus 12 punkti, reavahedega 1,5 punkti. Vaiksema tekstiga (11 punkti) esitatakse allmarkused, viited
jooniste ja tabelite allikatele ning tabeli sisu.

Tekst joondatakse mdlemalt servalt (rédpselt), kus tekstildigu alustamiseks ei kasutata taandridu, vaid
suuremat vahet (Auto) tekstildikude vahel (Paragraph->Spacing->After ->Auto voi Kiiliendus->Vahed->Pdrast
Auto). Lehe iila- ja alaservast jéetakse tiihjaks 2,5 cm, lehe paremast servast 2 cm ja vasakust servast 3 cm.

Kui reas tekivad suured tihikud, kasutatakse poolitamist. Lehekiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuigi
tiitellehele leheklje numbrit vélja ei triikita. Lehekiilje number paigutatakse lehekiilje alumise (Bottom of page
v0i Lisa->Lehekiilienumber->Lehe allserv) serva keskele.

T66 pohitekst liigendatakse peatikkideks, alapeattkkideks ja punktideks, mis pealkirjastatakse ning
nummerdatakse.

Tod iseseisvad osad (peatikid, sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte) algavad uuelt lehelt. Alapeatikid jatkuvad
samalt lehekdljelt.

6.1.1 Pealkirjad

Pealkirjad nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega (peatiikk 1., alapeatiikk 1.1).
Numbrijarkude vahel on punkt. Pealkirjade I6ppu punkti ei panda.

Pealkirjad esitatakse vasakpoolse joondusega. Pealkirjades sonu ei poolitata, lihendeid ja ihesonalisi
pealkirju ei kasutata.

Pealkirjad vormistatakse:

ESIMESE TASEME PEALKIRI (Pealkiri 1- Heading 1), 16 pt, rasvane, kaik suured tahed.

Teise taseme pealkiri (Pealkiri 2 - Heading 2), 14 pt, rasvane ja kaldkirjas, esimene suurtéht.
Kolmanda taseme pealkiri (Pealkiri 3 - Heading 3), 14pt, rasvane, esimene suurtaht.
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Kaikide toG iseseisvate osade sisukorra, sissejuhatuse, kokkuvatte, voorkeelse resiimee, kasutatud kirjanduse
ja lisa pealkirjad vormistatakse esimese astme pealkirjadena, kuid neid ei nummerdata.

lgale pealkirjale peab jargnema tekstiloik. Peatuki ja alapeatiikkide pealkirja ning sellele jargneva teksti vahele
jaetakse 24 punktine loiguvahe. To6 Uhtki osa ei alustata ega Iopetata joonise, tabeli voi loeteluga.

6.1.2 Tiitelleht

Tiitellehel on tahesuurus 14 pt. Pealkiri on rasvases kirjas suurusega 16 pt voi 18 pt, reavahe 15. Tiitellehel ei
ole lausete lopus punkti.

Kooli nimi paigutatakse lehe tilemise serva keskele, autori(te) ees- ja perekonnanimi/nimed pealkirja kohale.
T60 pealkiri kirjutatakse lehe esimese kolmandiku I6ppu. T60 liik margitakse pealkirja alla (uurimistdo voi
praktiline tgd). T66 juhendaja kutse (véljendatakse lihendina: op, mag, prof jne) ja nimi triikitakse lehe teise
kolmandiku |Gppu paremasse serva. T60 valmimise koht ja aasta paigutatakse lehe alumisse serva keskele.

Tiitellehe naidis on toodud kéesoleva juhendi lisas 2.
6.1.3 Sisukord

Sisukorras ei ndidata peatiikki ,SISUKORD". Sisukorra naide:

LUHENDID JA TERMINID 3
SISSEJUHATUS o
1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI 7
2. TEISE PEATUKI PEALKIRI 7
2.1 Teise peatilki esimene alapeatiikk 8
2.2 Teise peatiiki teine alapeatiikk 9
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2.3 Teise peatiiki kolmas alapeatiikk

2.3.1 Kolmanda alapeatiiki esimene alapunkt

2.3.2 Kolmanda alapeatiki teine alapunkt

2.3.3 Kolmanda alapeatiiki kolmas alapunkt

3. KOLMANDA PEATUKI PEALKIRI

3.1Kolmanda peatiki esimene alapeatiikk

3.2 Kolmanda peatiki teine alapeatikk

3.2.1 Teise alapeatiiki esimene alapunkt

KOKKUVOTE

RESUMEE

SUMMARY

KASUTATUD MATERJALID

LISAD

Lisa 1. Pealkiri

12

15

19

22

25

24

29

30

3

32

33
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Lisa 2. Pealkiri 34

6.1.4 Arvud

Arvude kirjutamisel tekstis kirjutatakse thekohalised arvud tavaliselt sonadega, va kui arvule jargneb
maotihik voi mérgid, nt: osales seitse dpilast; 6%, 7% 3 kg; 1 km. Uhikute méarkimisel jaetakse numbri ja sona
vahele tihik. Erandiks on protsendi- ja kraaditahiste kokkukirjutamine eesoleva arvuga. Kaandeldppe ei lisata
pohi ega jargarvudele, kui kaane selgub jargnevast nimisdnast, nt 2014. aastal (mitte 2011-ndal aastal), 50
vastajast (mitte 50-st vastajast), 13. korrusele (mitte 13-ndale korrusele). Aastaarvud margitakse ainult
arvudega. Miljonite ja miljardite puhul kasutatakse arvude ja sonade kombinatsioone, nt: 2,35 milj dollarit v6i
34,2 tuh veist. Lauset alustatakse dldjuhul sonaga, erandi moodustavad aastaarvud. Vodrkeelsed sonad
tuuakse tekstis kaldkirjas, va kirjanduse loetelus.

6.1.5 Lisad

Kui lisasid on rohkem kui (ks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse eraldi araabia numbritega (Lisa 1, Lisa
2 jne). lga lisa algab uuelt lehelt. Tekstis tuleb viidata lisa numbrile. Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras.

6.2 Too keel ja stiil

T06 keel on teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jargmisi noudeid:

1. Sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele ortograafiale.
T60s kasutatakse Uldtunnustatud terminoloogiat ja lihendeid.

Valjenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusdnalisusest.

Valditakse voorsonadega liialdamist ja tolkevaaratusi.

Sonakorduste asemel kasutatakse rikkalikumat sonavara.

Hoidutakse vaga emotsionaalsetest valjenditest.

Valitud vorm peab olema Gihtne kogu to6 ulatuses. Uurimistdos soovitatakse kasutada umbisikulist teqgumoodi
(tods kasitletakse, vaadeldakse, analiiisitakse jne) vai kindlat kéneviisi (t60 kasitleb, autor vaatleb, analiitisib
jne). Praktilises tdds kasutatakse pigem mina- (tegin, uurisin, jareldasin) vai meie- vormi (tegime, uurisime,
jareldasime).

Vaorkeelse materjali tolkimisel tuleb muuta lausete struktuuri vastavalt eesti keele stintaksile ning kasutada
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kasitletava valdkonna termineid iges tahenduses ja kontekstis. Arusaamatuste valtimiseks on otstarbekas
eestikeelsele terminile lisada sulgudes selle voorkeelne nimetus.

6.3 Tabelite, jooniste, valemite ja loetelude vormistamine

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja Glevaatlikult. Koik t6ds esinevad tabelid
nummerdatakse araabia numbritega, kas kogu t60 ulatuses nt Tabel 1voi Uksikute peatiikkide ulatuses nt
Tabel 3.4, kusjuures viimane tdhendab kolmanda peatiiki neljandat tabelit. Sama moodust on soovitatav
kasutada ka jooniste tahistamisel.

Teksti paigutatavad tabelid peavad kandma nende sisu lakooniliselt lahtimotestavat pealkirja. Pealkirja
sonastamisel tuleb alustada tabeli sisust, millele jargneb objekti (ettevdtte, riigi jm) nimetus ja I6puks
ajavahemik. Pealkirjas on sona ,tabel” trikitakse rasvaselt ja paigutatakse vasakusse serva tabeli kohale. Kui
tabel pole ise koostatud, tuleb mérkida allikas (vt tabel 1) parast tabeli pealkirja.

Tabel tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti ja paigutada keskele. Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus,
mis paigutatakse veeru keskele. Uldreeglina veerge ei nummerdata, valja arvatud juhud, kui too tekstis
viidatakse tabeli teatud veergudele. Kui tabel jatkub teisel lehekdljel, tuleb tabeli nimetusi korrata. Tabeli ja
tema allkirjade vahel on tihi rida.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse otsest viitamist (Alljdrgnev
tabel 1iseloomustab ...) véi kaudset viitamist (vt tabel 8). Peale sellist viidet peab tdds, kas kohe vdi jargmisel
lehekdljel jargnema tabel.

Naide:

Tabel 1. Eesti elanike arv aastatel 2005 - 2010 seisuga 1. jaanuar (Eesti Satatistikaameti kodulehekiilg)

Aasta 2005 2006 2007 2008 2009 2010

Elanikke 1347510 1344 684 1342 409 1340 935 1340 415 1340127

T60 teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lintsad ja lihikesed. Tekstis esitatakse tavaliselt tabelid, mille
maht ei dleta Uhte lehekilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.

Jooniste alla kuuluvad koik tods sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid, graafikud,
geograafilised kaardid, joonistused, skeemid v6i fotod. Igal joonisel peab olema allkiri, mis sellel kujutatut
lakooniliselt sdnastab. Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakult (vt joonis 1) ning esitatakse
joonise all. Koik joonised nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t6 ulatuses nt Joonis 1vGi Uksikute
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peatlkkide ulatuses nt Joonis 2.4. Jarjekorranumber kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga
(Joonis 1. Piirkulu ...). Oluline on jélgida, et tabelarvutusprogrammis diagrammi koostamisel ei lisataks sellele
tiitlit (seda asendab joonise allkiri).

Sonad "tabel" ja "joonis" koos numbriga on rasvases kirjas. Tabelite pealkirjad on vormistatud tavatekstina (12
pt) ja jooniste allkirjad on kursiivis.

Naide:
9}
4,5 1
A
3.5 4
3 4
2,51
2 =
1,84
1 4
U2
0 T
o N > > p R RS ‘i
.,";Q*?p @ﬁ\’@r Y{;b@ & : ‘ep“o \Qo& 0(‘7"& 4\_@9& \3\}6&&
& & & & <
Ny
B Keskmine hinne @ Yabariigi ke skmine hinne

Joonis 1. Pahikooli Iopetajate riigieksamite tulemused Viimsi Keskkoolis 2002. aastal

Joonisel kasutatud tahiseid tuleb selgitada kas joonise valjal voi tekstis joonise juures. Jooniste ja tabelite
pealkirjade Ioppu punkti ei panda. Diagrammidel ja graafikutel peavad olema teljed mérgistatud ning lisatud
thikud.

Valemid esitatakse omaette real, paigutatuna soovitatavalt lehe keskele. Valemid eraldatakse muust tekstist
kirjavahemarkidega, mis vastavad dldistele eesti keele reeglitele. KGik mérgid, arvud ja tahed tuleb paigutada
valemis korrektselt ning kooskolas valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit.
Kogu t66 ulatuses tuleb jargida valemite Ghtset kirjutusviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas kirja suurusega 12
punkti. Valtida tuleb definitsioonide esitamist valemi kujul. Uksikud siimbolid ja lihtsad matemaatilised
avaldised esitatakse reeglina teksti sees omaette reale viimata. Kui tdds on mitu valemit, tuleb need
nummerdada. Valemi number paigutatakse valemiga samale reale paremale sulgudesse. Viidates tekstis
valemile, paigutatakse selle number sulgudesse. Valemites ei tooda maatihikuid, need esitatakse valemites
kasutatud simbolite seletustes. Valemi simbolite seletus algab sénaga “kus” ning seletused kirjutatakse
uksteise alla.

Ndide: Ajakirja 2009. aasta impaktfaktor (C) avaldub valemiga:

C= A kus (1)
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B

A - 2009. aasta viidete arv artiklitele, mis on ilmunud aastatel 2007 - 2008;
B - 2007 - 2008. aastatel ilmunud artiklite arv.

Loetelud, mis koosnevad iksikutest sdnadest voi liihikestest fraasidest, kirjutatakse iksteise jarel ja
eraldatakse komaga.

Ndide: Modernistlikud kunstivoolud on siimbalism, impressionism, ekspressionism, kubism ja konstruktivism.

Pikematest fraasidest koosnevad loetelud eraldatakse semikooloniga. Jarjekorda téhistatakse
umarsulgudega varustatud numbrite voi tahtedega. Kui loetelu punktideks on tksikud laused vGi lauseosad,
vGib need kirjutada tksteise jarele voi alustada iga lauset uuest reast.

Numbri voi tahe jarel on imarsulg, alustatakse vaiketahega ja laused eraldatakse iksteisest semikooloniga.
Ndide:
1996-1997. aastal viidi Ibi uurimus, mille eesmdrgid olid:

1) diagnoosida 3.-6. klasside dpilaste motlemisoskuse taset;

2) uurida opilaste oskusi koostada ise métlemisiilesandeid;

3) analiiisida ja varrelda dpetaja sihipdrase tdd tulemusi, dpilaste motlemise arendamisel
matemaatikatundides.

Kui kasvoi Uks loetelu punktidest koosneb kahest vGi enamast lausest, siis asendatakse sulg jarjekorranumbri
jarel punktiga. Kui mani loetelu punkt sisaldab omakorda loetelu, siis tahistatakse Gldisema loetelu punktide
jarjekorda tingimata numbritega, alluva loetelu punkte aga tahtedega (koos suluga).

Ndide:

Opiiilesanded | klassi kunstidpetuse tundides vormi Gpetamiseks on jérgmised:
1. Vorm, selle elemendid.
2. Oskus edasi anda dldvormi, selle iseloomu. Uldvorm ja detailid.
3. Joon ja selle liigid.

Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jarjekord voi arv, kui tekstis monele
neist viidatakse. Muudel juhtudel vdib jarjekorra tahistuse asendada méttekriipsuga (kui loetelu punktid on
eelneva teksti otseseks jatkuks) vdi mone muu tahistusega.
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Naide:

Aastapdevaga seoses andis kool vdlja mitmesuguseid trikiseid ja meeneid:

e  kooli almanahh Briis 3;

e  kooli tutvustav voldik;

e qastapdevalogoga kutsekaart;

e  klasside poiste poolt valmistatud kooli logoga suveniirkell;
e  kooli logoga pastapliiats.

Tuleb silmas pidada, et erinevalt vormistatud loetelud annavad edasi erinevat sisu ning et kirjavahemargid ei
oleks vastuolus eesti keele grammatika reeglitega. Loetelu igal tasandil peab olema vahemalt kaks alapunkti.
Kogu 66 ulatuses tuleks kasutada Uhtset loetelude esitust ning valtida liiga paljude erinevate stiilide
kasutamist.

6.4 Viitamine

Kaik teistele autoritele kuuluvatele seisukohtadele, faktidele ja andmetele tuleb tos viidata. Viidata tuleb
allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud. Jalgida tuleb, et ka kéikidele fotodele, graafikutele jm
illustratiivsele materjalile oleks viidatud. Uldtuntud seisukohtadele ei viidata.

Teiste autorite motete esitamist enda omadena kasitletakse plagiaadina, mille tuvastamisel on komisjonil
digus sdltuvalt eksimuse ulatusest kas tood hinnata hindega “F” (mitterahuldav) voi oluliselt madalamalt.

Uldiselt kasutatakse nii Gpilasuurimuses kui praktilises téds teaduslikke véi vahemalt teaduslikkusele
pretendeerivaid allikaid.

Teiste autorite seisukohti vdi andmeid voib esitada tsitaatidena voi refereeringutena.

Tsiteerimisel esitatakse autori tekst sdna-snalt. Tsitaati on métet kasutada neil juhtudel, kui on oluline
edasi anda sonastust, kui see on eriti tabav. Tsitaat pannakse jutumarkidesse ja valjajaetavad sonad
asendatakse mottepunktidega (/.../). Mitmest kohast voetud lausekatkendeid ei tohi meelevaldselt Gheks
tervikuks liita. Iga eraldiseisev lauseosa tuleb varustada omaette jutumarkidega ja viitega originaalile.
Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tolkida vaimalikult adekvaatselt, vajaduse korral
esitatakse originaalsonastus joonealusena. Tsitaadi |0ppu lisatakse viide originaalile ja viites tuuakse kindlasti
tsitaadi paiknemise lehekilg.

Ndide: Spenceri (2004, p 156) sonul on ,roll normidega piiritletud kaitumisviis antud grupis”.

Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sonadega. Autor voib seejuures refereeringu
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sisu kommenteerida ja lisada omapoolseid seisukohti, sulatades selle teksti vastavalt oma sonastusstiilile.
Refereeringu puhul jutumarke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale voi autorile. Ulatuslikum
refereering algab autori nime mainimisega ja |Gpeb viitega kasutatud kirjandusele. Kui refereering koosneb
uhest lausest, siis paikneb viide enne lauset |Gpetavat punkti, kui aga tervest IGigust, siis parast punkti.
Lubamatu on esitada refereeringu pahe jutumarkideta tsitaati voi refereeringut, kus on originaaltekstiga
vorreldes asendatud ainult moni sona vGi sGnavorm.

Ndide: ToGalased rollid hdlmavad endas ootusi, mis puudutavad tajutud kohustusi voi noudeid, mis on seotud
mingi konkreetse tdd tegemisega (Dierdorff & Rubin, 2007).

Viide koosneb kahest osast: 1) tekstisisene viide, 2) viitekiri kasutatud materjalide loetelus.

6.4.1 Tekstisisene viitamine
Uurimistdddes kasutatakse nime/aasta viitamist (naiteks APAG viitamissisteem).

Nime/aasta viitamise korral viidatakse teksti sees autori(te) perekonnanime(de)le ja iimumisaastale ning
lehekiilgedele (kui vaimalik). Sealjuures on perekonnanime ja materjali vdljaandmise aasta vahel koma ning
lehekiljenumber eraldatakse aastaarvust kooloniga.

Kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse molema perekonnanimed ning nende vahele séna ja.

Ndide: Allergia ehk dlitundlikkus on immuunststeemi liiga tugev reaktsioon pealtnaha ohututele ainetele
(Viikmaa ja Tartes, 2008: 89).

Kolme ja enama autoriga teosel tuleb esimesel viitamisel markida koik autorid, jargnevate viidete puhul
margitakse ainult esimene autor ja lisatakse “et al.”.

Ndide: Esimene viitamine: Autorid (Klimoski, Palmer, Johnson ja Smith, 1993) leidsid, et ...

Jargmised viited samale tdéle: Labipclemise protsessimudeli puhul eeldatakse, et peab olema teatud jargnevus
labipdlemise erinevate dimensioonide esinemise osas (Klimoski et al., 1993). Klimoski ja tema kolleegid (1993)
leidsid, et ...

Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta ja lehekiljenumber nime jarele
sulgudesse.

lima autorita teosel voi internetimaterjalil on viiteks pealkiri voi selle esimene séna ja kolm punkti, millele
jargneb aastaarv ja voimalusel lehekdljenumbrid.

Ndide: Opilase minimaalne dppekoormus giimnaasiumi jooksul on 96 kursust (Giimnaasiumi ..., 2011).

Kui viidatakse ilma pealkirja ja autorita interneti materjalile, siis mérgitakse viitesse kodulehe nimetus.
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Ndide: Eesti Draamateatri teatrijuht on Rein Oja (Eesti Draamateatri kodulehekiilg).

Kui viidatakse mitmele sama autori samal aastal ilmunud todle, tuleb aastaarvud tahistada margetega a, b,
¢ jne. Sama tahistust tuleb kasutada ka kasutatud kirjanduse loetelus.

Ndide: Anti Kidron esitab koolitaja votmekiisimused (1999a: 9) ja rohutab naeru tervistavat osa (1999b: 151).

Elektrooniliste materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega. Autori andmete
puudumisel on pohiliseks viitamisaluseks teksti pealkiri voi veebilehe nimetus. Teksti sees veebiaadressi ei
esitata. See teave pannakse kasutatud allikate loetellu.

Ndide: ,Piiha Jiiri on sdjameeste, maaharijate ja siiiitute neitsite kaitsepiihak” (Kaeval, 2003).

* Sellisel puhul on kasutatud kirjanduse loetelus jargmine kirje:
Ndide: Kaeval, K. (2003). Tori kirikuaeda paigaldati ratsamonument. - e-Kaldad, 10. september. Viimati
kiilastatud 17.05.2011, http://kaldad.kolhoos.ee/stories/storyReaderS104

Ndide: ,Riigieksamitele registreerimise tahtaeg on 20. jaanuar 2011 (Varemldpetanute... 2011).

* Selle ndite kohta on kasutatud kirjanduse loetelus jirgmine kirje:
Naide: Varemldpetanute... = Varemldpetanute registreerumine riigieksamitele 2011. - Riiklik Eksami- ja
Kvalifikatsioonikeskus. Viimati kilastatud 17.05.2011, http://www.ekk.edu.ee/oppurile/riigieksamiinfo-
varemlopetanutele

Sonaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtahtlihendeid (0S, EE, EKSS jne) véi
margitakse teose nimi, iimumisaasta ja viide marksonale koos lihendiga s.v.

Ndide: Igasugune informatsioon esineb ja sailib (pisib malus) pohimétteliselt teksti kujul (EE 1996 s.v. haldus).

Uhe lause kohta kéiv sulgudes toodud viide asetatakse enne lauset Iopetavat punkti. Pikema teksti kohta kéiv
viide pannakse parast viimast lauset IGpetavat punkti.

6.4.2 Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud materjalidest koostatakse kasutatud allikate loetelu, mis sisaldab ainult t6os viidatuid materjale.
Viidete jargi on voimalik t60s esitatut kontrollida. Kasutatud kirjanduse loetlus jarjestatakse viitekirjed
tahestikuliselt autorite vai nende puudumisel trikiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Koik materjalid
kantakse loetelusse kindla skeemi kohaselt, mis s6ltub materjali liigist. Pealkirjades lihendeid ja jutumérke ei
kasutata.

Kui loetelus on iihelt autorilt mitu todd, siis jarjestatakse need ilmumisaastate jargi. Uhel aastal samalt
autorilt ilmunud to6d eristatakse tahtedega a, b, c jne, mis lisatakse ilmumisaastale (naiteks 2009a, 2009b,
2009c). Jarjestamisel lahtutakse pealkirja esimesest sonast.

Allikad, millel autorit ei ole (niteks kogumikud, mis sisaldavad paljude autorite artikleid), jarjestatakse
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kasutatud kirjanduse loetlus pealkirja esimese sona jargi. Kogumike, teatmike, sonastike jmt puhul voib
kasutada ka teose pealkirja suurtahtlihendit.

Alljargnevad naited on toodud nime/aasta viitamissiisteemi kasutamise kohta (nt APAB viitamissiisteem).

Artikkel ajakirjast
Viidatakse pohiméttel: Autor(id) (aasta). Pealkiri. Ajakirja nimetus, kdide, Ik.

Ndide: Klimoski, R., Palmer, S. (1993). The ADA and the hiring process in organizations. Consulting Psychology
Journal: Practice and Research, 45, 10-36.

Niiide: Laanemets, U. (2003). Oppekavad erivajadustega lastele. Haridus, 6, 10-12.
Publitseerimisel olev artikkel
Viidatakse pahimattel: Autor(id) (publitseerimisel olev). Pealkiri. Ajakirja nimetus, kdide, k.

Ndide: Zuckerman, M., & Kieffer, S. C. (in press). Race differences in face-ism: Does facial prominence imply
dominance? Journal of Personality and Social Psychology.

Artikkel ajalehest

Viidatakse pahimdttel: Autori(id) (aasta). Pealkiri. Ajalehe nimi, kuupaev.
Ndide: Kumberg, K. (2003). Nali on meie ainuke tdeline kaitseingel. Postimees, 30. mai.
lima autorita artikkel ajalehes

Ndide: New drug...= New drug appears to sharply cut risk of death from heart failure. (1993). The Washington
Post, July 15, p. A12.

Tekstis viidata pealkirjaga. Pika pealkirja puhul kasutada lihendatud nimetust: (New drug ..., 1993).
Internetist parinevad allikad

Kui sama materjal on olemas ka trikitud kujul, siis viidata sellele. Pohimatteliselt lahtutakse aga samadest
juhistest kui publitseeritud materjalide puhul: Autor(id) (aasta vdi kuupaev). Pealkiri. Viimati kiilastatud
kuupaev, URL-aadress.

Ndide: Eesti pensiondride...= Eesti pensiondride keskmine hdivatus tddga (2010). Eesti Statistikaamet. Viimati
kiilastatud 02.09.2010, www.stat.ee/hdivatus/pensionarid
Ndide: Siibak, E. Toataimed. Viimati kiilastatud 16. 06. 2003, http//www.tba.ee/Lood/Toataimed.htm
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Ajaveebi postitused (kui on olemas konkreetne autor)

Ndide: Tarand, Gerd (2010). Sotsiaalmeedia ajalugu, kirjakandjast tdnaseni [ajaveebi postitus, 10. dets]. Viimati
kiilastatud 17.12.2010, http://www.gerdtarand.eu/arhiiv/6806

Samuti nagu autorita trikiste puhul vaib siingi viitesulus kasutada pealkirja lihendit voi esimest sona, sel juhul
peavad need kirjanduse loetelus olema esimesel kohal, millele jargneb vordusmark.

Ndide: HL = Histoire du Louvre (2003). Louvre'i kodulehekiilg; Viimati kiilastatud 20.08.2008,
http://www.louvre.fr/

Juhendeid internetist parinevatele allikatele viitamiseks on véimalik leida APA kodulehelt (www.apastyle.org)
Raamatud
Viidatakse pahiméttel: Autor(id) (aasta). Pealkiri. limumise koht: Kirjastus

Ndide: Cone, J. D., Foster, S. L. (1993). Dissertations and theses from start to finish: Psychology and related fields.
Washington, DC: American Psychological Association.

Ndide: Gibbs, J. T., Huang, L. N. (Eds.). (1991). Children of color: Psychological interventions with minority youth.
San Francisco: Jossey-Bass.

Ndide: Tali, E-M., Tali, T. (2001). Tdhtraamat: aastaring Maarjamaal. Tallinn: Maalehe Raamat.
Artikkel voi peatiikk kogumikus

Viidatakse pohimdttel: Autor(id) (aasta). Artikli pealkiri. Kogumiku toimetaja, kogumiku pealkiri (artikli lk-d).
[Imumise koht: Kirjastaja.

Ndide: Massaro, D. (1992). Broadening the domain of the fuzzy logical model of perception. In H. L. Pick, Jr., P.
van den Broek, D. C. Knill (Eds.), Cognition: Conceptual and methodological issues (pp. 51-84). Washington, DC:
American Psychological Association.

Ndide: Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The new encyclopedia Britannica (Vol. 26, pp. 501-508). Chicago:
Encyclopedia Britannica.

veimalusi t6os lastega. Tallinn: Lastekaitse Liit.

Ndide: Kdik, K. (2003). Lastekodu - koht koduta lastele voi koduta laste kodu. T. Edovald (Toim), Vorgustikutéo

Kui entsiiklopeedia marksonal ei ole autorit, siis algab viide marksonaga, millele jargneb aasta.
Kirjastamata allikad

Viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni, et lugejal oleks voimalik allikad tles

54


http://www.gerdtarand.eu/arhiiv/6806
http://www.gerdtarand.eu/arhiiv/6806

> ~ S
VIMS| ¢
BOMNAASIUN >

leida. Kirjastamata allikad on uurimis-ja Ioputdod, Gppematerjalid, memuaarid, intervjuud jms.

Loputddd viidatakse pohimottel: Autor(id). Tdd pealkiri. Teadusasutuse voi 6ppeasutuse nimi. Koht, aastaarv
[t06 liik nurksulgudes]

Ndide: Tammepdld, M. Henride Toulouse-Lautrec. Viimsi Keskkool. Viimsi, 2000 [Uurimist6o].

Intervjuud viidatakse pohimattel: Intervjueeritava nimi. Intervjueerija nimi. [Intervjuu tiip (Gleskirjutus voi
helisalvestis)]. Intervjueerimise koht, kuupaev.

Néide: Madis Milk. Autori intervjuu. [Uleskirjutis]. Tartu, 16. aprill 1997.
lima autorita teos

Viidatakse pohimdttel. Teose pealkiri (ilmumisaasta). Koht: kirjastus.
Ndide: Maailma riigid (2001). Tartu: Regio.

lIma autorita teosed on ka seadused ja muud 6igusaktid, millele viitamisel esitatakse avaldamismarge, mis
koosneb Riigi Teataja osast, avaldamise kuupdevast ja artikli numbrist.

Ndide: Giimnaasiumi...= Gimnaasiumi riiklik 6ppekava (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.
Oigusakti elektroonilisele versioonile viitamisel esitatakse veebilehe aadress koos kiilastamise kuupaevaga.

Ndide: Giimnaasiumi...= Gimnaasiumi riiklik 6ppekava (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2. Viimati kiilastatud
20.04.2013, https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011002

Audio-visuaalsed allikad
a) filmid, videod:
Ndide: Jamnes, P. (2000). Kditumine tddlevotu intervjuul. [Film].

Ndide: AMI. Marshall, R. (Director), J. Bruckheimer (Producer) (2011). Pirates of the Caribbean: On Stranger Tides.
[Film]. USA: Walt Disney Studios Motion Pictures.

b) kassetid, CD-d ja DVD-d:
Ndide: Rebane, T. (ReZissdor). Joulujutud. VAT Muinasjutt. [Kassett]. Tallinn: Eesti Raadio.
Ndide: Aqu, M. (Produtsent) (1997). Kodused tantsud. [CD]. Tallinn: Eesti Raadio.

Arhiivmaterjalid

Sailiku nimetus, arhiivi taielik nimetus, fondi (f) number, nimistu (n) number, séiliku (s) number.
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Ndide: Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, f 1294, n 1, s 113 A I-l11.
Elektroonilisele kirjavahetusele viidatakse ainult &armisel vajadusel kui isiklikule kommunikatsioonile.

Oppe- ja loengumaterjale reeglina teoreetiliste allikatena ei kasutata.

7. Opilasuurimuse ja praktilise tod hindamisjuhend

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamisjuhend kehtestab tddde hindamise kriteeriumid etappide kaupa,
hindamise pohimotted ja korra.

7.1 Uldpohimotted

Kokku on t66 eest vaimalik saada 100 punkti, mille alusel pannakse Ioputunnistusele td6 hinne viie palli skaalal.
T66 koondhinne kujuneb jargmiste osade hindamise tagajarjel:

e Esimene seminar. Hindab juhendajate grupp - 5 punkti.

e Teine seminar. Hindab juhendajate grupp - 10 punkti.

e Valminud terviktdd. Hindab uurimis- ja praktilise toode komisjon - 60 punkti.

e  Kaitsmine. Hindah uurimis- ja praktilise téode komisjon - 15 punkti.

e Retsensiooni esitamine. Hindab uurimis- ja praktiliste tGode komisjon - 5 punkti.

e Tervikprotsess. Hindab juhendaja - 5 punkti.

Kui t66l on mitu autorit, peavad koik autorid osalema seminaridel ja kaitsmisel. Juhendajal ja juhendajate
grupil on 0igus seminaride ja todprotsessi punkte koigi kriteeriumide osas eristada vastavalt autorite
tegelikule toopanusele.

Esimesel ja teisel seminaril Gigeaegne osalemine ning eneseanaliitisi esitamine annab tdiendavalt 1
boonuspunkti (kokku 2), mis lisatakse juhendaja tervikprotsessi hinnangule.

Seminarist puudumise erandolukorrad lahendab juhendajate grupp.
Kui Gpilane esitab oma tG6 plagiaadina, on tema tulemus “0” ning tal puudub jarelkaitsmise vGimalus.

Jarelkaitsmisel ei kehti tooprotsessis eelneva perioodi jooksul saadud punktid. T60 hinne kujuneb terviktdd,
kaitsmisprotsessi ja retsensiooni punktide kogusummast.
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7.2 Esimese seminari hindamismudel

Seminaris esitletakse opilasuurimuse puhul uurimisprobleemi, praktilise t66 puhul ideed, t66 eesmarki,
uurimiskisimusi vi hiipoteese (6pilasuurimus), tddprotsessi kirjeldust (praktiline t66), teooria iilevaadet
(milliseid allikaid hakatakse kasutama) ning valitud uurimis-vdi praktilise t66 metoodikat.

Seminaris saadakse tagasisidet juhendajate grupilt ning esitletud t66d hinnatakse 10 alljargnevast
kriteeriumist |ahtuvalt. Kokku on voimalik 1. seminarist saada 5 punkti.

7.2.1 Uurimistod hindamismudel
Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid puudusi
nouetele (0,5 punkt) nouetele voi esineb voi vastav osa tods

puudusi (0,25 punkti)

puudub (0 punkti)

1. Uurimisprobleemi
kirjeldus

Uurimisprobleemi on
selgelt kirjeldatud (mida
ja miks uuritakse, miks
see on vajalik, laiemalt
taustalt konkreetsele
probleemile)

Uurimisprobleemi
kirjeldus on esitatud liiga
uldiselt voi konkreetset
probleemi kirjeldamata

Uurimisprobleemi pole
kirjeldatud

2. Eesmargi
piistitamine ja
sonastamine

Eesmark on selgelt ja
uuritavana sénastatud

Eesmark on esitatud,
kuid on sonastatud liiga
uldiselt/ebarealistlikult

Eesmarki pole esitatud

3. Uurimiskiisimuste
voi hiipoteeside
sonastamine

Uurimiskisimused voi
hiipoteesid on
sonastatud probleemist
ja eesmargist lahtuvalt,
korrektselt ja
arusaadavalt

Uurimiskisimused vGi
hiipoteesid on
sonastatud dldjoontes
arusaadavalt, aga on
ebarealistlikud voi ei
vasta piisavalt
uurimisprobleemile ja

Uurimiskisimused voi
hiipoteesid on
sonastatud teadustoo
nouetele mittevastavalt
v0i puuduvad
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eesmargile

4. Planeeritav
metoodika sh mitme
autori korral todjaotus

Opilasel on selge
arusaam too liigist
(kvalitatiivne voi
kvantitatiivne) ning
ulevaade, milliseid
uurimismeetodeid ta
hakkab kasutama. Mitme
autori korral on selge
toojaotus

Opilasel puudub
korrektne arusaam t6o
liigist ning selge
ettekujutus plaanitavast
metoodikast. Mitme
autori korral on
toGjaotus ebapiisavalt
lahti kirjutatud

Planeeritava metoodika
kirjeldus puudub

5. Too tausta ja teooria
liihiiilevaade

On nimetatud
varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti,
mida t60s kasutatakse
ning need on korrektselt
viidatud

On nimetatud
varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti,
kuid nendele pole
korrektselt viidatud

Puudub dlevaade
varasematest
uurimustest voi
teoreetilistest
seisukohtadest

6. Sissejuhatuse
mustand

Opilane on esitatud
nouetele vastava t60
sissejuhatuse mustandi
(kriteeriumide 1.- 6.
mustand,
maksimumpikkus 2 lk)

T00 sissejuhatuse
mustand on esitatud,
kuid vastab nouetele
vaid osaliselt

Kirjanduse Ulevaate
mustandit pole esitatud

1. Kirjanduse iilevaate
mustand

Opilane on esitanud
nouetele vastava (vt
kasutatud kirjanduse
vormistamist) kirjanduse
tlevaate mustandi

Kirjanduse ilevaate
mustand on esitatud,
kuid vastab nouetele
vaid osaliselt

Kirjanduse ilevaate
mustandit pole esitatud
v0i see ei vasta nouetele
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8. Seminaril kasutatav | Opilane esitleb oma tod | Noutud punktides 1-7 on | Opilase esitlus on
esitlus ja esinemine struktuuri punktide 1-7 | puudujaéke ja arusaamatu ja raskesti
seminaril alusel ; tema esinemine | esinemine on ebakindel | jalgitav

on selge, loogiline ja
hésti jalgitav

9. Opilase poolt Punktid 1-7 on T006 vormistuslikus osas | Vormistatud t60 puudub
vormistatud too vormistatud vastavalt on puudujaake
esitamine vormistusnouetele

dhtses failis

10.Arutelus osalemine | Opilane osaleb arutelus | Opilane osaleb arutelus | Opilane ei osale arutelus
aktiivselt osaliselt

7.2.2 Praktilise too hindamismudel

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid puudusi
nouetele (0,5 punkt) nouetele voi esineb voi vastav osa toos
puudusi (0,25 punkti) | puudub (O punkti)

1. Praktilise tod idee ja | Ideed, vormija Idee ja vormi kirjeldus on | Ideed ja vormi pole
vormi kirjeldus ning teemavalikut on selgelt | esitatud liiga dldiselt voi | kirjeldatud
teema valiku kirjeldatud (laiemalt konkreetset ideed
pohjendus. taustalt konkreetsele kirjeldamata
ideele).
Opilasfirma

Opilasfirma toote voi
teenuse ja nime valiku
pohjendus

toote/teenuse/nime valik
tehti 0igeaegselt ja on
pohjendatud
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2.Praktilise too

teostamise pohjendus.

Opilasfirma toote véi
teenuse turuuuring

Péhjendatakse t60
teostamise vajalikkust,
t00 olulisust ja
vaartuslikkust kindlatele
sihtgruppidele.

Opilasfirma toote /
teenuse turuuuringul on
suur valim ja uuring on
usaldusvaarne

T06 pohjendus on
esitatud tldsonaliselt,
ebarealistlikult voi
eesmargile
mittevastavalt

T06 pohjendust pole
esitatud

3. Eesmargi
piistitamine ja
sonastamine.

Opilasfirma ariplaani
olemasolu

Eesmark on sonastatud
soovitud tulemuse voi
seisundina.

Opilasfirma tegevus on
labi mdeldud, sonastatud
on sisulised ja
finantsilised eesmérgid

Eesmark on esitatud,
kuid on sonastatud
suunatuna
toGprotsessile

Eesmarki pole selgelt
esitatud
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4. Too tausta iilevaade
ja teoreetilise osa
struktuur

Opilasfirma
asutamisdokumendid
ja registreerimine

On kirjeldatud
varasemaid sarnaseid
toid ja teoreetilisi
kasitlusi, millele on
korrektselt viidatud.

Opilasfirma algkapital on
selgelt pohjendatud ja
firma on registreeritud
JA Eestis

On kirjeldatud
varasemaid sarnaseid
toid ja teoreetilisi
kasitlusi, kuid neile ei ole
korrektselt viidatud

Opilasfirma algkapital
pole piisavalt selgelt
pohjendatud

Puudub dlevaade
varasematest sarnastest
toGdest ja teoreetilistest
kasitlustest

Opilasfirma on
registreerimata

5. Planeeritav
metoodika, sh mitme
autori korral todjaotus

Opilasfirma ametite
jagamine, meeskonna
too korraldus

Opilasel on selge
arusaam to6 vormist
ning milliseid vahendeid
ta hakkab kasutama.
Mitme autori korral on
selge toojaotus.

Opilasfirmal on olemas
ametijuhendid ja selge
togjaotus

Opilase arusaam t6
vormist ja vahenditest
on poolik voi
ebarealistlik. Mitme
autori korral toGjaotus
ebapiisavalt lahti
kirjutatud

Opilasel puudub
ettekujutus plaanitavast
metoodikast. Mitme
autori korral puudub
togjaotus

6. Tooprotsessi

Oodatav tooprotsess on

Oodatav tooprotsess on

T6oprotsessi ajakava on

ajakava jagatud vastavalt t60 jagatud ajagraafikusse, | esitamata
iseloomule ajaliselt kuid on vastuoluline vGi
sobivasse graafikusse ja | pealiskaudne
Gpilasfirma on kirjalikult esitatud
tegevuskava
1.Sissejuhatuse Opilane on esitatud T60 sissejuhatuse Kirjanduse Glevaate
mustand nouetele vastava t6o mustand on esitatud, mustandit pole esitatud

sissejuhatuse mustandi
(kriteeriumide 1.- 6.

kuid vastab nduetele
vaid osaliselt
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mustand,
maksimumpikkus 2 Ik)

8. Seminaril kasutatav
esitlus ja esinemine
seminaril

Opilane esitleb oma t66
struktuuri punktide 1-7
alusel ; tema esinemine
on selge, loogiline ja
hasti jalgitav

Noutud punktides 17 on
puudujadke ja
esinemine on ebakindel

Opilase esitlus on
arusaamatu ja raskesti
jalgitav

9. Opilase poolt
vormistatud too
esitamine

Punktid 1-7 on
vormistatud vastavalt
vormistusnouetele
uhtses failis

T6o vormistuslikus osas
on puudujadke

Vormistatud t66 puudub

10.Arutelus osalemine

Opilane osaleb arutelus
aktiivselt

Opilane osaleb arutelus
osaliselt

Opilane ei osale arutelus

7.3 Seminaridevaheline tooprotsess

Opilasuurimuse puhul andmekogumismeetodi ehk uurimisinstrumendi kooskdlastamine juhendajaga.

Praktilise t00 puhul ideekavandite kooskolastamine juhendajaga.

7.4 Teise seminari hindamisjuhend

2. seminaris esitletakse dpilasuurimuse puhul metoodika peatiikki (metoodika kirjeldus, valimi kirjeldus,
uurimisinstrumendi kirjeldus), teooria peatiikki, esialgseid uurimistulemusi. Praktilise td6 puhul esitletakse
selleks ajaks valminud praktilist todd, tooprotsessi kirjeldust, tulemuste ja eneseanaliitisi mustandit.

Seminaris saadakse tagasisidet juhendajate grupilt ning esitletud t6dd hinnatakse 10 alljargnevast
kriteeriumist lahtuvalt. Kokku on voimalik 2. seminarist saada 10 punkti ning iks boonuspunkt digeaegse

osalemise eest.

7.4.1 Opilasuurimuse hindamismudel
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Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (1 punkt)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (0,5 punkti)

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa toos
puudub (0 punkti)

1. Uurimistda liigi ja
uurimisstrateegia
kirjeldus

Uurimistao liik ja
uurimisstrateegia on
selgelt ja pohjendatult
kirjeldatud

Uurimistao liik ja
uurimisstrateegia on
vélja toodud, kuid
kirjelduses esineb
puudusi

Uurimistoo liiki ja
uurimisstrateegiat pole
kirjeldatud

2.Uuritud materjali

Valim on piisav uurimuse

Valim vastab pohijoontes

Valim ei vasta uurimuse

(valimi, andmete jne) | eesmargi taitmiseks. uurimuse eesmargile, eesmargile. Valimi

kirjeldus Valimi koostamise kuid on kas ebapiisavalt | koostamise pohimotteid
pohimotteid on pohjendatud voi esineb | on kirjeldatud
selgitatud ja valimis sisulisi puudulikult
pohjendatud klsitavusi

3. Andmekogumismeetodit | Andmekogumismeetodit | Uurimisprotseduur on

Andmekogumismeetod | ja uurimisprotseduuri on | ja uurimisprotseduuri on | kirjeldatud

i ja uurimisprotseduuri | pohjalikult kirjeldatud ja | kirjeldatud arusaadavalt, | pealiskaudselt ja

kirjeldus pohjendatud kuid esineb ebatdpsusi | puudulikult

4. Metoodika peatiiki
kirjeldus

Metoodika alapeatikk on
selgelt ja Uksikasjalikult
ara kirjeldatud
(kokkuvdte punktidest 1-
3)

Metoodika alapeatikk on
esitatud, kuid vastab
osaliselt nduetele

Metoodika alapeatiiki
mustandit pole esitatud
vOi see ei vasta nouetel
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5. Tulemuste
esitamine, tulemuste
peatiiki mustand

Uurimistulemused on
esitatud selgelt lahtudes
uurimiskisimustest voi
hiipoteesidest.
Kasutatud on sobivat
esitlusviisi (tekst, tabel
v6i diagramm). Opilane
on esitanud nouetele
vastava t00 tulemuste
peatlki mustandi

Uurimustulemused on
esitatud, aga mitte
piisavalt seotud
uurimiskisimuste voi
hiipoteesidega voi
valitud esitusviis pole
sobiv. TG0 tulemuste
peatiiki mustand on
esitatud, kuid vastab
nouetele vaid osaliselt

Uurimustulemuste esitus
on ebaselge, seos
uurimisktsimuste voi
hiipoteesidega puudulik.
T66 tulemuste peatiki
mustandit pole esitatud
v0i see ei vasta nduetele

6. Teooria peatiiki
esitamine

Uuritavast teemast on
antud pohjendatud

hulga allikate toel

ulevaade, mis annab t6o
moistmiseks vajaliku
taustinformatsiooni.
To0s kasutatud kirjandus
on esinduslik,

teema - ja ajakohane

Uuritavast teemast on
antud dlevaade, kuid see
ei ole t60 teemat ja
eesmarki arvestades
piisav, asjakohane voi
selge

Teooria peattkki pole
esitatud

7. Too vormistus

Seminaris esitletud too
on vastavalt juhendile
vormistatud

Esitletud t6ds esineb
moningaid
vormistuslikke puudusi

Esitletud tdo ei ole
juhendile vastavalt
vormistatud

8. Tooprotsessi
analiiiis

Opilane analiiiisib senise
todprotsessi kulgu ja
edasise planeerimist

Analiids on pealiskaudne

Analiis puudub

9. Opilase esinemine
seminaril

Opilase esinemine on
selge, loogiline ja hasti
jalgitav

Opilane valdab teemat,
kuid ei suuda veenvalt
oma t6dd esitada

T60 esitlus on
arusaamatu ja raskesti
jalgitav
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10. Arutelus osalemine

Opilane osaleb aktiivselt
arutelus

Opilane osaleb arutelus
osaliselt

Opilane ei osale arutelus

1.4.2  Praktilise too hindamismudel
Kriteerium Vastab taielikult Vastabh osaliselt Esineb tosiseid
nouetele (2 punkti) nouetele voi puudusi voi vastav osa
esineb puudusi (1 | toods puudub (0 punkti)

punkt)

1. Praktiline to6 on
teostatud piistitatud
eesmarkidest
lahtuvalt

Opilasfirma protsess,
pidev tegevus

Opilane on esitlenud
lahtuvalt pistitatud
eesmargist t00 tulemust.
Kasutatud on sobivat
esitlusviisi (pildi- voi
videomaterjal, teos ise
vms)

Opilasfirma likmed
pohjendavad

tootearendust, tootmist ja

mudki. Firmal on olemas
finantsarvestus, osa on
voetud vahemalt Gihest
laadast. Hinnatakse
tegutsemisaktiivsust ja
probleemide
lahendamisoskust

Opilane on
esitlenud t60
tulemust, kuid see
ei vasta taielikult
pustitatud t60
eesmarkidele

Opilane on esitlenud 66
tulemust, kuid see ei
vasta pistitatud t6o
eesmarkidele
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2.Vahendite ja
todprotsessi kirjeldus
(millal, kus, kuidas,
mis vahenditega
midagi tehti)

Opilasfirma
turundustegevus

Tdoprotsess on etappide
kaupa selgelt ja
pohjalikult kirjeldatud (t6o
kavandamine, eelarve, t60
tegemiseks vajalikud
vahendid, tleskerkinud
probleemid ja lahendused
jne). Téoprotsessi kohta
on esitatud asjakohast
pildi ja/vGi videomaterjali
(kui see on td0 iseloomust
tulenevalt vaimalik ja
maistlik)

OF puhul hinnatakse
turundustegevuse
loovust, ladusust ja
aktiivsust, laatade
boksikujundust ja
reklaammaterjale
(visuaalne reklaam),
sotsiaalmeedia
kasutamist kogu tegevuse
jooksul

ToGprotsess on
kirjeldatud
pealiskaudselt

Tdoprotsess on
kirjeldatud puudulikult

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (1 punkt)

Vastab osaliselt
nouetele voi
esineb puudusi
(0,5 punkti)

Esineb tosiseid

puudusi voi vastav osa
toos puudub (0 punkti)
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3. Teoreetilise peatiiki
mustand

Opilasfirma osas voib
too teoreetiline osa

olla jagatud erinevate
too peatiikkide vahel

Uuritavast teemast on
antud pohjendatud hulga
allikate toel ilevaade, mis
annab t60 moistmiseks
vajaliku
taust-informatsiooni.
T60s kasutatud kirjandus
on esinduslik, teema- ja
ajakohane

Uuritavast teemast
on antud dlevaade,
kuid see ei ole t60
teemat ja eesmarki
arvestades piisav,
asjakohane voi
selge

Teooria peatiikki pole
esitatud

4. Tulemuste ja
eneseanaliiiisi peatiiki
mustandi esitamine

T60 tulemust on seatud
eesmargist lahtudes
kirjeldatud ning oma
to0protsessi analliisiga
on alustatud

106 tulemust on
seatud eesmargist
lahtudes on
kirjeldatud, kuid
tooprotsessi
analtsi pole voi
vastupidi

T06 tulemuste ja
eneseanalitsi peatikk
puudub

5. Too vormistus

Seminaris esitletud too
on vastavalt juhendile
vormistatud

Esitletud t6os
esineb moningaid
vormistuslikke
puudusi

Esitletud t60 ei ole
juhendile vastavalt
vormistatud

6. Tooprotsessi
analiiiis

Opilane analiiiisib senise
todprotsessi kulgu ja
edasise planeerimist

Analiitis on
pealiskaudne

Analiids puudub

7. Opilase esinemine
seminaril

Opilase esinemine on
selge, loogiline ja hasti
jalgitav

Opilane valdab
teemat, kuid ei
suuda veenvalt oma
to6d esitada

T80 esitlus on
arusaamatu ja raskesti
jalgitav

8. Kiisimustele

Opilane vastab

Opilane vastab
kiisimustele

Opilane ei oska
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vastamine

kusimustele

osaliselt

kusimustele vastata

1.5 Valminud opilasuurimuse ja praktilise too hindamismudel

Uurimist6o kaitsmiskomisjon hindab Gpilasuurimust 6 valdkonnast lahtuvalt.

7.5.1 Opilasuurimuse hindamine

Kokku annab terviktdd 60 punkti:

Uurimisprobleem ja eesmargistamine (6 punkti);

. Teooria esitus (8 punkti);

Metoodika esitus (6 punkti);

. Tulemuste esitamine ja analliiis (14 punkti);

. To6 kokkuvotted (6 punkti);

. Tdd dlesehitus ja vormistus (20 punkti).

| Uurimisprobleem ja eesmargistamine (6 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (2 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (1 punkt)

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa tods
puudub (0 punkti)

1. Too pealkirja
sonastus ja vastavus
too eesmargile ja
sisule

T66 pealkiri on
sonastatud selgelt ja
avab t66 sisu

T66 pealkiri vastab
osaliselt t60 sisule voi
avab kll t6o sisu, ent on
sonastatud vaga
kohmakalt.

Pealkiri ei vasta too
sisule
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2. Uurimisprobleemi ja
eesmargi piistitamine
ja sonastamine

Uurimisprableem ja
eesmark on
sissejuhatuses selgelt
esitatud ning
arusaadavalt
pohjendatud nende
aktuaalsust

Uurimisprobleem ja
eesmark on esitatud,
kuid on sonastatud liiga
uldiselt/ebarealistlikult
v0i pole pohjendatud
nende aktuaalsust

Uurimisprobleemi ega
eesmarki pole selgelt
esitatud

3. Uurimiskiisimuste
voi hiipoteeside
sonastamine

Uurimiskiasimused voi
hiipoteesid on
sonastatud probleemist
ja eesmargist lahtuvalt,
korrektselt, arusaadavalt
ning on t60 metoodikat,
mahtu ning allikaid
arvestades realistlikud

Uurimiskiasimused voi
hiipoteesid on
sonastatud dldjoontes
arusaadavalt, aga on
ebarealistlikud voi ei
vasta piisavalt
uurimisprobleemile ja
eesmargile

Uurimiskidsimused voi
hipoteesid on
sonastatud teadustgo
nouetele mittevastavalt
v0i puuduvad

Il Teooria esitus (8 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (2 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (1 punkt)

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa tods
puudub (0 punkti)

1. Teooria piisavus ja
asjakohasus

Esitatud teooria on
piisav ja asjakohane

Teooria on ebapiisav voi
osaliselt ebaoluline

Teooriat on liiga vahe
moistmaks t6o
uurimuslikku osa vai on
esitatud palju
asjakohatut materjali

2. Teooria
usaldusvaarsus

Kogu teooria tugineb
usaldusvaarsetele
allikatele

Teooria tugineb valdavalt
usaldusvaarsetele
allikatele

Teooria tugineb suures
0sas kahtlase
usaldusvaarsusega
allikatele vGi on
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allikatega katmata
3. Teooria selgus Pohimaisted on Pohimaisted on Varasemaid uurimusi ja

madaratletud. Varasemaid
uurimusi ja teoreetilisi
seisukohti on kasitletud
selgelt ja seostatult.

Pohimaoisted on
maaratlemata

enamasti madratletud.
Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti on
enamasti kasitletud
selgelt ja seostatult

teoreetilisi seisukohti ei
ole kasitletud selgelt
ning seostatult

4.Teooria peatiikk
uurimistoos

Peatiikis esitatud info on
esitatud refereeritult,
sujuvalt seostatult ja
korrektselt viidatult,
tsiteerimisega pole
liialdatud

Peatiikis esitatud info on
esitatud enamasti
refereeritult ja viidatult,
kuid esineb ka
,Kokkukleebitud” teksti

Vastav peatikk on
koostatud valdavalt
Kopeeri/Kleebi meetodil,
tekst on sujuvalt
seostamata ja
korrektselt viitamata

Il Metoodika esitus (6 punkti)

pohjendatus

uurimuse eesmargi
taitmiseks. Valimi
koostamise
pohimotteid on
selgitatud ja

pohijoontes uurimuse
eesmargile, kuid on kas
ebapiisavalt
pohjendatud voi esineb
valimis sisulisi

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele (2 punkti) nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi (1 punkt) osa toos puudub (0
punkti)
1. Valimi sobivus ja Valim on piisav Valim vastab Valim ei vasta uurimuse

eesmargile.

Valimi koostamise
pohimotteid on
kirjeldatud puudulikult
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pohjendatud

kusitavusi

2. Uurimisstrateegia
ja
andmekogusmis-mee
todite sobivus ja
valiku pohjendus

On pdhjendatud
uurimisstrateegia ja
andmekogumis-meetod
ite valikut,
usaldusvaarsust ning
sobivust
uurimiskisimustele
vastamiseks voi
hiipoteeside
toestamiseks

Uurimisstrateegia ja
andmekogumismeetodi
te valikut,
usaldusvaarsust ning
sobivust on
pohjendatud
ebapiisavalt

Uurimisstrateegia ja
andmekogumismeetodi
d ei sobi
uurimiskisimustele
vastamiseks voi
hiipoteeside
toestamiseks voi pole
nende sobivust ja
valikut péhjendatud

3. Uurimisprotseduuri
kirjeldus

Uurimisprotseduur
kajastub tods selgelt
ning voimaldab labi viia
kordusuurimust

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
arusaadavalt, kuid
esineb ebatapsusi

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
pealiskaudselt ja
puudulikult

IV Tulemuste esitamine ja analiiiis (14 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa tods
puudub (0 punkti)

1. Tulemuste esitamine

Andmeanalids/
uurimistulemused on
esitatud selgelt [ahtudes
uurimiskisimustest voi
hiipoteesidest (2 p)

Andmeanaliitisi/
uurimustulemused on
esitatud, aga mitte
piisavalt seotud
uurimiskisimuste voi

Andmeanalitisi/
uurimustulemuste esitus
on ebaselge, seos
uurimiskisimuste voi
hiipoteesidega puudulik
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hiipoteesidega (1 p)

2. Tulemuste analiiiis

Kaiki olulisemaid
uurimistulemusi on
tolgendatud lahtudes
kirjanduse Ulevaates
toodud varasematest
uurimustest ja
teooriatest (6 p)

Uurimistulemusi on kall
tolgendatud, kuid seos
kirjanduse Ulevaates
toodud varasemate
uurimuste ja teooriatega
on puudulik (3 p)

Uurimistulemusi ei ole
tolgendatud lahtudes
kirjanduse Ulevaates
toodud varasematest
uurimustest ja
teooriatest

3. Jarelduste ja
iildistuste esitus

Jareldused ja Uldistused
on selgelt esitatud ning
on analldsitud nende
kehtivust ja
rakendatavust (6 p)

Jareldused ja Uldistused
on esitatud puudulikult
(nt ei selgu nende
kehtivus ja
rakendatavus)(3 p)

Jareldusi ja Uldistusi
pole selgelt valja toodud

V Too kokkuvotted (6 punkti)

kéesolevas juhendis
esitatud nouetele (vt
ptk 4.9)(3 p)

nouetele osaliselt

(15 p)

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi osa tods puudub (0
punkti)
1. Too kokkuvote Kokkuvote vastab Kokkuvote vastab Kokkuvote ei vasta

nouetele

72




> ~ S
VIMS| ¢
BOMNAASIUN >

2. Voorkeelne

Resiimee vastab

Resiimee vastab

Resiimee ei vasta

resiimee kaesolevas juhendis nouetele osaliselt nouetele
esitatud nouetele (vt
otk 410)(3 p) (15p)
VI Tdd iilesehitus ja vormistamine (20 punkti)
Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi toos puudub (0 punkti)

1. Too iilesehitus

TG0 Ulesehitus vastab
kooli juhendi nouetele
vOi muudatused on
sisuliselt pohjendatud,
t66 osad on omavahel
kooskolas ja
proportsionaalsed

(3p)

T66 dlesehitus vastab
pohijoontes kooli juhendi
nouetele

(15p)

T66 lesehitus ei ole
kooli juhendi nGuetele
vastav voi moned
olulised osad puuduvad

2. Viitamissiisteem

Tekstis on viidatud
uhtse ststeemi jargi
koigile kasutatud
allikatele, samuti
esitatud tabelitele,
joonistele ja lisadele

Viitamise stisteem pole
kogu t6o ulatuses paris
uhtne, mitmetele
allikatele pole
korrektselt viidatud voi
on viidatud vaid osadele
esitatud tabelitele,

Viitamine puudub vGi on
arusaamatu
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(4 p) joonistele ja lisadele
(2p)
3. Kasutatud allikate | Korrektne Esineb 1-2 viga Esineb rohkem vigu
vormistus
(2p) (Tp)

4. Keelekasutus

Kogu t0 ulatuses on
tarvitatud thtset stiili,
aja- ja isikuvormi ning
esineb minimaalselt
digekirjavigu (5 p)

Stiil on dldjoontes Ghtne
ning Gigekirjas esinevad
moningad vead

(25p)

Stiil pole suures osas
iihtne. Oigekirjavead
mojuvad teksti lugemisel
hairivalt voi takistavad
selle moistmist

b. Tiitelleht,
sisukord, pealkirjad,
lehe vorming
(tahefont, fondi
suurus, nummerdus,
lehekiiljepiirid,
lehekiilgede
nummerdus)

Korrektne (2 p)

Esineb 1-2 viga (1 p)

Esineb rohkem vigu

6. Teksti
sisestusreeglid

(reasamm,
Idiguvahed, joondus,
veerised, loendid,
korrektne tiihikute
kasutamine)

Korrektne (2 p)

Esineb moningaid vigu

(Tp)

Esineb palju vigu
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7. Joonised, tabelid,
valemid, fotod, lisad

Korrektne (2 p)

Esineb maningaid vigu (1
p)

Vormistus vale;
puuduvad all- vGi
pealkirjad, tahised,
thikud

71.5.2 Praktilise too hindamine

Praktilise t66 kaitsmiskomisjon hindab praktilist t66d 7 valdkonnast lahtuvalt. Kokku annab terviktd 60

punkti:

1. Praktiline t66 (20 punkti);

2. Kirjalik osa: praktilise tod idee, eesmark ja teema valiku pohjendus ( 3 punkti);

3. Kirjalik osa: teoreetilise tausta esitus (5 punkti);

4. Kirjalik osa: tooprotsessi esitus (6 punkti);

5. Kirjalik osa: td6 tulemuse analiiiis ja eneseanaliiis (10 punkti);

6. Kirjalik osa: td6 kokkuvdtted (4 punkti).

7. Kirjalik osa: t60 Glesehitus ja vormistus (12 punkti)

| Praktiline too (20 punkti)

Kriteerium

Vastab tiielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa tods puudub

1. Praktilise too
teostuse vastavus
eesmargile ja ideele.

Praktilise t00 teostus
vastab taielikult
pUstitatud eesmargile
jaideele

Praktilise t00 teostus
vastab osaliselt too
eesmargile ja ideele (1,5
p)

Praktilise t00 teostus ei
vasta t60 eesmargile ja
ideele

(0p)
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(3p)

2. Praktilise too
sisuline teostus

Praktilise to6 sisuline
teostus on
suureparane, to6 on
motestatud

(7p)

Praktilise t60 sisulises
teostuses esineb
moningaid puudusi

(4p)

Praktilise t6 sisuline
teostus on puudulik

(2p)

3. Praktilise too
tehniline ja/voi
vormiline teostus

Praktiline t66 on
tehniliselt ja/vai
vormiliselt teostuselt
suureparane (7 p)

Praktilise to6 tehnilises
ja/vai vormiliselt
teostuses on moningaid
puudusi (4 p)

Praktiline t66 on poolik
voi tehniliselt ja/voi
vormiliselt teostuselt
vilets (2 p)

4. Praktilise too
vaartuslikkus,
kasulikkus/
rakendatavus

Praktiline t60 on
vaartuslik, kasulik
teistele/hasti
rakendatav (3 p)

Praktilise to0
vaartuslikkuses,
kasulikkuses/

rakendatavuses esineb
kiisitavusi (15 p)

Praktilisel to6l puudub
vaartus, kasu
teistele/selle
rakendatavus on
puudulik (0 p)

Il Praktilise too idee, eesmérk ja teema valiku pohjendus (3 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (1 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (0,5 punkt)

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa toos puudub (0
punkti)
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1. Tod pealkirja

T66 pealkiri on
sonastatud selgelt ja
avab t60 sisu

Td6 pealkiri vastab
osaliselt too sisule voi
avab kill t6o sisu, ent

Pealkiri ei vasta to0
sisule

sonastus ja vastavus on sonastatud vaga

tod eesmargile ja kohmakalt

sisule

2. Teema valiku Teema valik on lahti Teema valiku Teema valiku

pohjendus kirjutatud ja péhjendus on pohjendus puudub
pohjendatud pealiskaudne

3. Too idee, vormi ja
eesmargi esitus, too

teostamise pohjendus

Praktilise t66 vorm ja
idee on selgelt esitatud
ning selle teostamine
hésti pohjendatud
(olulisus, véartuslikkus,
kasulikkus, uudsus).
T60 eesmark on selgelt
ja tapselt sdnastatud

Praktilise t66 vorm ja
idee on esitatud ning
selle teostamine
pohjendatud, kuid
esineb puudujaake

Praktilise t66 vorm ja
idee sdnastamine ning
selle teostamine on
puudulik

lll Teoreetilise tausta esitus (5 punkti)

Kriteerium

Vastab tiielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa toos
puudub

1. Teooria piisavus ja
asjakohasus

Esitatud teooria on
piisav ja asjakohane

(2p)

Teooria on ebapiisav voi
osaliselt ebaoluline (1p)

Teooriat on liiga vahe
moistmaks t6o
uurimuslikku osa vai on
esitatud palju
asjakohatut materjali (0
p)
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2. Teooria selgus

Pohimaisted on
madaratletud. Varasemaid
uurimusi ja teoreetilisi
seisukohti on kasitletud
selgelt ja seostatult

(2p)

Pohimaisted on
enamasti maaratletud.
Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti on
enamasti kasitletud
selgelt ja seostatult

(Tp)

Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti ei
ole kasitletud selgelt
ning seostatult.
Pohimaisted on
maaratlemata (0 p)

3.Teooria
usaldusvaarsus

Kogu teooria tugineb
usaldusvaarsetele
allikatele (1p)

Teooria tugineb valdavalt
usaldusvaarsetele
allikatele (0,5 p)

Teooria tugineb suures
osas kahtlase
usaldusvaarsusega
allikatele vGi on
allikatega katmata (0 p)

IV Tooprotsessi esitus (6 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (3 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (1,5 punkti)

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa toos puudub (0
punkti)

1.Tooprotsessi
kirjeldus (millal, kus,
kuidas, mis
vahenditega midagi
tehti)

Tdoprotsess on
etappide kaupa selgelt
ja pohjalikult kirjeldatud
(to6 kavandamine,
eelarve, t60 tegemiseks
vajalikud vahendid,
tleskerkinud
probleemid ja
lahendused jne)

Tdoprotsess on
etappide kaupa
kirjeldatud, kuid esineb
puudujadke

Td6protsess on
kirjeldatud
pealiskaudselt voi
puudulikult

78




> ~ S
VIMS| ¢
BOMNAASIUN >

2. Tooprotsessi
toetavate
lisamaterjalide
esitamine

Tdoprotsessi kohta on
esitatud asjakohast
pildi, videomaterjali
ja/vai muud t6od
toetavat materjali

Tdoprotsessi kohta
esitatud pildi, video ja
muu materjal on
ebapiisav (kuigi selle
esitamine on tG6
iseloomust tulenevalt
maistlik ja vdimalik)

Tdoprotsessi kohta ei
ole esitatud pildi, video
ja muu materjali (kuigi
selle esitamine on td6
iseloomust tulenevalt
mdistlik ja vdimalik)

V Too tulemuse analiiiis ja eneseanaliiiis (10 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa toos puudub

1. Tulemuse analiiiis

T60 tulemust on seatud
eesmargist lahtudes
ning seoses
tooprotsessiga
pohjalikult analidsitud.

Opilasfirma on
taiendavalt lisanud
kasumiaruande ja
l6ppbilansi (6 p)

T60 tulemust on seatud
eesmargist lahtudes
ning seoses
tooprotsessiga
analudsitud.

Opilasfirmal on lisatud
kas kasumiaruanne vi
[oppbilanss (3 p)

T06 tulemuse anallis
on pealiskaudne.
Puudub selge seos
seatud eesmargi ja
tooprotsessiga.

Opilasfirma pole lisanud
kasumiaruannet ega
[oppbilanssi (0 p)

2. Eneseanaliiiis

Tuuakse vélja
onnes-tumised ja
ebadnnestu-mised,
mida Opiti enda kohta,
kuidas hinnatak-se
t60d tervikuna (4 p)

Eneseanallilisis esineb
puudujaake (2 p)

Eneseanaliiiis puudub
(0p)

VI Too kokkuvatted 4p
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kaesolevas juhendis
esitatud nouetele (vt
ptk 4.9)(2 p)

nouetele osaliselt

(1p)

>
SONNMASION &>
Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi osa tods puudub (0
punkti)
1. Too kokkuvote Kokkuvote vastab Kokkuvote vastab Kokkuvote ei vasta

nouetele

2. Eesti- ja

Resiimee vastab

Resiimee vastab

Resiimee ei vasta

voorkeelne resiimee kéesolevas juhendis nouetele osaliselt nouetele
esitatud nduetele (vt
otk 4.10) (2 p) (p)
VIl Toé iilesehitus ja vormistus 12p
Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi toos puudub (0 punkti)
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1. Too iilesehitus

TG0 Ulesehitus vastab
kooli juhendi nouetele
vOi muudatused on
sisuliselt pohjendatud,
t06 osad on omavahel
kooskolas ja
proportsionaalsed

(1p)

T66 dlesehitus vastab
pohijoontes kooli juhendi
nouetele

(05p)

T66 Ulesehitus ei ole
kooli juhendi nduetele
vastav voi moned
olulised osad puuduvad

2. Viitamissiisteem

Tekstis on viidatud
uhtse ststeemi jargi
koigile kasutatud
allikatele, samuti
esitatud tabelitele,
joonistele ja lisadele

Viitamise ststeem pole
kogu too ulatuses paris
uhtne, mitmetele
allikatele pole
korrektselt viidatud voi
on viidatud vaid osadele
esitatud tabelitele,

Viitamine puudub vGi on
arusaamatu

(3p) joonistele ja lisadele
(15p)
3. Kasutatud allikate | Korrektne Esineb 1-2 viga Esineb rohkem vigu

vormistus

(1p)

(05p)

4. Keelekasutus

Kogu t0 ulatuses on
tarvitatud thtset stiili,
aja- ja isikuvormi ning
esineb minimaalselt

Stiil on dldjoontes whtne
ning Gigekirjas esinevad
moningad vead

Stiil pole suures osas
iihtne. Oigekirjavead
mojuvad teksti lugemisel
hairivalt voi takistavad

digekirjavigu (3 p) (15p) selle mdistmist
5. Tiitelleht, Korrektne (2 p) Esineb 1-2 viga (1p) Esineb rohkem vigu
sisukord, pealkirjad,
lehe vorming
(tahefont, fondi

suurus, nummerdus,
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lehekiiljepiirid,
lehekiilgede
nummerdus)

6. Teksti
sisestusreeglid

(reasamm,
liguvahed, joondus,
veerised, loendid,
korrektne tiihikute
kasutamine)

Korrektne (1p)

Esineb moningaid vigu

(05p)

Esineb palju vigu

7. Joonised, tabelid,
valemid, fotod, lisad

Korrektne (1p)

Esineb moningaid vigu
(05 p)

Vormistus vale;
puuduvad all- voi
pealkirjad, tahised,
dhikud

7.6 Opilasuurimuse ja praktiliste todde kaitsmise hindamine

Opilasuurimuste ja praktiliste tddde kaitsmise komisjon hindab dpilase esinemist kaitsmisel jargmistest
kriteeriumitest lahtuvalt. Komisjonil on voimalik kasutada kriteeriumi hindamisel ka skaala vahepealseid
punktide arve. Kaitsmine annab maksimaalselt 15 punkti.

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi
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Kaitsekone esitamine

Opilase esinemine on
selge, loogiline ja hasti
jalgitav ning ajast on
kinni peetud (6 p)

Opilase esinemine on
pohijoontes selge,
loogiline ja jalgitav

(3p)

T60 esitlus on
arusaamatu ja raskesti
jalgitav (0 p)

Kaitsmisel kasutatav

Opilane kasutab

Opilane kasutab

Puudub arvutiesitlus voi

kommentaaridele
vastatakse
ammendavalt (6 p)

kommentaaridele
vastatakse, kuid
vastused pole piisavalt
pohjendatud (3 p)

(arvuti)esitlus nouetele vastavat arvutiesitlust voi poster (0 p)

esitlust, mis annab postrit, kuid see ei

koos kaitsmiskonega vasta esitlusele voi

uurimistoost postrile seatud

ammendava (ilevaate nouetele (1,5 p)

(3p)
Kiisimustele KGigile retsensendi ja KGigile retsensendi ja Retsensendi ja
vastamine komisjoni kiisimustele/ | komisjoni kiisimustele/ | komisjoni kiisimustele/

kommentaaridele ei
osata vastata v0i
vastatakse puudulikult
(0p)

1.7 Juhendaja hinnang todprotsessile

Juhendaja annab opilasele hinnangu toGprotsessi kohta b punkti skaalal. Vastav vorm on esitatud lisas 3.

1.8 Retsensendi hinnang

Opilasuurimuse vdi praktilise t6d retsensent annab tole hinnangu hindamisvaldkondadest lahtuvalt.

Retsensendi punktid ei kajastu retsenseeritava to6 loplikes punktides, kuid nduetekohase retsensiooni
esitamise eest lisatakse retsensendi punktidele 5 punkti. Retsensiooni blanketid on esitatud lisades 4 ja b.

KASUTATUD KIRJAndus
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Lisad

Lisa 1. Avaldus opilasuurimuse voi praktilise too teema ja juhendaja
valimiseks

Too autori nimi:

Klass:

E-post:

Teema vGi pealkiri, Gpilasfirma puhul tegevusvaldkond:

Pohiprobleemi lihikirjeldus (mida ja miks soovitakse uurida / késitleda / teha)

Uurimis- vi praktilise to6 eesmérk (td6 loodetav tulemus)

TG0 teostamise ajaline plaan:
1. Oktoobri esimene nadal: juhendaja ja Gpilase poolt allkirjastatud avalduse esitamine
oppejuhile
2. Esimese perioodi kokkuvdtete nadal: esimene vaheseminar (t66 jagamine juhendajaga
hiliemalt eelmise nadala reedeks)

3. Teise perioodi kokkuvdtete nadal: teine vaheseminar (t66 jagamine juhendajaga hiljemalt
eelmise nadala reedeks)

4, Mai esimene nadal: too esitamine eelkaitsmiseks

b. Maiteine nadal: eelkaitsmine
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8.
9.

Juhendaja ja uurija vahelised kokkulepped (soovi korral):

>

Mai viimane nadal: iseseisva t66 paev
Mai viimane nadal: t60 esitamine ja Terasse laadimine
Mai viimane nadal: retsensiooni kirjutamise tahtaeg

Kolmanda perioodi kokkuvotete nadal: to6 kaitsmine

Opilane (kuupaev, allkiri)

Juhendaja (nimi, kuupaev, allkiri)
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Lisa 2. Tiitellehe naidis

Viimsi Gimnaasium

Mari Kask
HINNANGUD HEAOLULE KOOLIS VIIMSI GUMNAASIUMI 2. LENNU NAITEL

Uurimistoo

Juhendaja: op Jaan Kuusk

Viimsi 2019
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Lisa 3. Uurimistoo juhendaja kirjalik hinnang to6 valmimise
protsessile

Opilase nimi

Teema:

Juhendaja hinnang isiklik panusele, kokkulepetest kinnipidamisele, initsiatiivi naitamisele ning seminaride
vahelisele tooprotsessile.

Kommentaarid:
Koondhinnang t6d protsessile:__________ punkti (max 5 punkti)
Boonuspunktid seminarides osalemise eest:_______ punkti (max 2 punkti)

Juhendaja nimi ja allkiri:

Kuupaev:
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Lisa 4. Opilasuurimuse retsensioon

Retsensent(did):

Opilase(te) nimi

1606 pealkiri

| Uurimisprobleem ja eesmargistamine (6 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (2 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (1 punkt)

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa toos
puudub (0 punkti)

1. Too pealkirja
sonastus ja vastavus
too eesmargile ja
sisule

T006 pealkiri on
sonastatud selgelt ja
avab too sisu

T006 pealkiri vastab
osaliselt too sisule voi
avab kll too sisu, ent on
sonastatud vaga
kohmakalt

Pealkiri ei vasta t60
sisule

2. Uurimisprobleemi ja
eesmargi piistitamine
ja sonastamine

Uurimisprableem ja
eesmark on
sissejuhatuses selgelt
esitatud ning
arusaadavalt
pohjendatud nende
aktuaalsust

Uurimisprobleem ja
eesmark on esitatud,
kuid on sonastatud liiga
uldiselt/ebarealistlikult
v0i pole pohjendatud
nende aktuaalsust

Uurimisprobleemi ega
eesmarki pole selgelt
esitatud

3. Uurimiskiisimuste
voi hiipoteeside
sonastamine

Uurimiskisimused voi
hiipoteesid on
sonastatud probleemist
ja eesmargist lahtuvalt,
korrektselt, arusaadavalt
ning on t60 metoodikat,

Uurimiskisimused voi
hiipoteesid on
sonastatud dldjoontes
arusaadavalt, aga on
ebarealistlikud voi ei
vasta piisavalt

Uurimiskisimused voi
hiipoteesid on
sonastatud teadustoo
nouetele mittevastavalt
voi puuduvad
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mahtu ning allikaid
arvestades realistlikud

uurimisprobleemile ja
eesmargile

Il Teooria esitus (8 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (2 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (1 punkt)

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa toos
puudub (0 punkti)

1. Teooria piisavus ja

Esitatud teooria on

Teooria on ebapiisav voi

Teooriat on liiga vahe

allikatele

allikatele

asjakohasus piisav ja asjakohane osaliselt ebaoluline moistmaks t6o
uurimuslikku osa voi on
esitatud palju
asjakohatut materjali

2. Teooria Kogu teooria tugineb Teooria tugineb valdavalt | Teooria tugineb suures

usaldusvaarsus usaldusvaarsetele usaldusvaarsetele 0sas kahtlase

usaldusvaarsusega
allikatele vGi on
allikatega katmata

3. Teooria selgus

P6himdisted on
maaratletud. Varasemaid
uurimusi ja teoreetilisi
seisukohti on kasitletud
selgelt ja seostatult.

Pohimaisted on
maaratlemata

P6himaisted on
enamasti maaratletud.
Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti on
enamasti kasitletud
selgelt ja seostatult

Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti ei
ole kasitletud selgelt
ning seostatult
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4.Teooria peatiikk
uurimistoos

Peatlikis esitatud info on
esitatud refereeritult,
sujuvalt seostatult ja
korrektselt viidatult,
tsiteerimisega pole
liialdatud

Peatiikis esitatud info on
esitatud enamasti
refereeritult ja viidatult,
kuid esineb ka
Kokkukleebitud” teksti

Vastav peatikk on
koostatud valdavalt
Kopeeri/Kleebi meetodil,
tekst on sujuvalt
seostamata ja
korrektselt viitamata

Il Metoodika esitus (6 punkti)

pohjendatus

uurimuse eesmargi
taitmiseks. Valimi

pohijoontes uurimuse
eesmargile, kuid on kas

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele (2 punkti) nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi (1 punkt) osa toos puudub (0
punkti)
1. Valimi sobivus ja Valim on piisav Valim vastab Valim ei vasta uurimuse

eesmargile.

Valimi koostamise

ja
andmekogusmis-mee
todite sobivus ja
valiku pohjendus

uurimisstrateegia ja
andmekogumis-meetod
ite valikut,
usaldusvaarsust ning
sabivust
uurimiskisimustele
vastamiseks voi
hiipoteeside
toestamiseks

andmekogumis-
meetodite valikut,
usaldusvaarsust ning
sobivust on
pohjendatud
ebapiisavalt

koostamise ebapiisavalt T
pehimotteid on pohjendatud voi esineb p'ot‘nmotteld on '
selgitatud ja valimis sisulisi kirjeldatud puudulikult
pohjendatud kisitavusi

2. Uurimisstrateegia On péhjendatud Uurimisstrateegia ja Uurimisstrateegia ja

andmekogumis-
meetodid ei sobi
uurimiskisimustele
vastamiseks voi
hiipoteeside
toestamiseks voi pole
nende sobivust ja
valikut péhjendatud
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3. Uurimisprotseduuri

kirjeldus

Uurimisprotseduur
kajastub tocs selgelt
ning voimaldab labi viia
kordusuurimust

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
arusaadavalt, kuid
esineb ebatapsusi

Uurimisprotseduur on
kirjeldatud
pealiskaudselt ja
puudulikult

IV Tulemuste esitamine ja analiiiis (14 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa tods
puudub (0 punkti)

1. Tulemuste esitamine

Andmeanalits/
uurimistulemused on
esitatud selgelt lahtudes
uurimiskisimustest voi
hiipoteesidest (2 p)

Andmeanalisi/
uurimustulemused on
esitatud, aga mitte
piisavalt seotud
uurimiskisimuste voi
hiipoteesidega (1p)

Andmeanaliisi/
uurimustulemuste esitus
on ebaselge, seos
uurimiskdsimuste voi
hiipoteesidega puudulik

2. Tulemuste analiiiis

Koiki olulisemaid
uurimistulemusi on
tolgendatud lahtudes
kirjanduse Ulevaates
toodud varasematest
uurimustest ja
teooriatest (6 p)

Uurimistulemusi on kll
tolgendatud, kuid seos
kirjanduse Ulevaates
toodud varasemate
uurimuste ja teooriatega
on puudulik (3 p)

Uurimistulemusi ei ole
tolgendatud lahtudes
kirjanduse Ulevaates
toodud varasematest
uurimustest ja
teooriatest
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3. Jarelduste ja
tildistuste esitus

Jareldused ja Uldistused
on selgelt esitatud ning
on analldsitud nende
kehtivust ja
rakendatavust (6 p)

Jareldused ja Uldistused
on esitatud puudulikult
(nt ei selgu nende
kehtivus ja
rakendatavus)(3 p)

Jareldusi ja Uldistusi
pole selgelt valja toodud

V Too kokkuvotted (6 punkti)

kéesolevas juhendis
esitatud nouetele (vt
ptk 4.9)(3 p)

nouetele osaliselt

(15 p)

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi osa toos puudub (0
punkti)
1. Too kokkuvote Kokkuvote vastab Kokkuvote vastab Kokkuvote ei vasta

nouetele

2. Voorkeelne

Reslimee vastab

Reslimee vastah

Resiimee ei vasta

resiimee kéesolevas juhendis nouetele osaliselt nouetele
esitatud nouetele (vt (15p)
ptk 4.10)(3 p)
VI Tdd iilesehitus ja vormistamine (20 punkti)
Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav osa
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puudusi

tods puudub (0 punkti)

1. Too iilesehitus

T00 Ulesehitus vastab
kooli juhendi nouetele
vGi muudatused on
sisuliselt pahjendatud,
t00 osad on omavahel
kooskolas ja
proportsionaalsed

(3p)

T60 Ulesehitus vastab
pchijoontes kooli juhendi
nouetele

(15p)

T06 Ulesehitus ei ole
kooli juhendi nduetele
vastav voi moned
olulised osad puuduvad

2. Viitamissiisteem

Tekstis on viidatud
thtse ststeemi jargi
koigile kasutatud
allikatele, samuti
esitatud tabelitele,
joonistele ja lisadele

Viitamise stisteem pole
kogu t60 ulatuses péris
ihtne, mitmetele
allikatele pole
korrektselt viidatud voi
on viidatud vaid osadele
esitatud tabelitele,

Viitamine puudub vGi on
arusaamatu

(4p) joonistele ja lisadele
(2p)
3. Kasutatud allikate | Korrektne Esineb 1-2 viga Esineb rohkem vigu
vormistus
(2p) (Tp)

4. Keelekasutus

Kogu t0 ulatuses on
tarvitatud Ghtset stiili,
aja- ja isikuvormi ning
esineb minimaalselt
digekirjavigu (5 p)

Stiil on dldjoontes Ghtne
ning Gigekirjas esinevad
moningad vead

(25p)

Stiil pole suures osas
iihtne. Oigekirjavead
mojuvad teksti lugemisel
hairivalt voi takistavad
selle moistmist
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5. Tiitelleht, Korrektne (2 p) Esineb 1-2 viga (1 p) Esineb rohkem vigu
sisukord, pealkirjad,
lehe vorming
(tahefont, fondi
suurus, nummerdus,
lehekiiljepiirid,
lehekiilgede
nummerdus)

6. Teksti Korrektne (2 p) Esineb moningaid vigu Esineb palju vigu
sisestusreeglid
(1p)
(reasamm,
Idiguvahed, joondus,
veerised, loendid,
korrektne tiihikute

kasutamine)

7. Joonised, tabelid, Korrektne (2 p) Esineb moningaid vigu (1 | Vormistus vale;
valemid, fotod, lisad p) puuduvad all- voi
pealkirjad, tahised,
thikud

Sisuline kokkuvote:
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Kiisimused:

Kuupéaev:

punkti (maksimaalselt 60 punkti)

Retsensendi allkiri:
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Lisa 5. Praktilise too retsensioon

Retsensent(did):

Opilase(te) nimi

160 pealkiri

| Praktiline tod (20 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa toos puudub

1. Praktilise too
teostuse vastavus

eesmargile ja ideele.

Praktilise t00 teostus
vastab taielikult
plstitatud eesmargile
jaideele (3 p)

Praktilise t00 teostus
vastab osaliselt tao
eesmargile ja ideele (1,5
p)

Praktilise t00 teostus ei
vasta t60 eesmargile ja
ideele (0 p)

2.Praktilise too

Praktilise to6 sisuline

Praktilise to0 sisulises

Praktilise to0 sisuline

suureparane (7 p)

puudusi (4 p)

sisuline teostus teostus on teostuses esineb teostus on puudulik
suurepdrane, t6o on moningaid puudusi (2p)
mdtestatud (7 p)
(4p)
3.Praktilise too Praktiline t66 on Praktilise t66 tehnilises | Praktiline t66 on poolik
tehniline ja/voi tehniliselt ja/voi ja/voi vormiliselt vOi tehniliselt ja/voi
vormiline teostus vormiliselt teostuselt teostuses on maningaid | vormiliselt teostuselt

vilets (2 p)
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4 .Praktilise too
vaartuslikkus,
kasulikkus/
rakendatavus

Praktiline t60 on
vaartuslik, kasulik
teistele/hasti
rakendatav (3 p)

Praktilise to0
vaartuslikkuses,
kasulikkuses/

rakendatavuses esineb
kiisitavusi (1,5 p)

Praktilisel to6l puudub
vaartus, kasu
teistele/selle
rakendatavus on
puudulik (0 p)

Il Praktilise too idee, eesmérk ja teema valiku pohjendus (3 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele (1 punkti)

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi (0,5 punkt)

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa tods puudub (0
punkti)

1. Too pealkirja

T006 pealkiri on
sonastatud selgelt ja
avab too sisu

T006 pealkiri vastab
osaliselt too sisule voi
avab kull too sisu, ent

Pealkiri ei vasta t60

sonastus ja vastavus on sonastatud vaga sisule

too eesmargile ja kohmakalt

sisule

2. Teema valiku Teema valik on lahti Teema valiku Teema valiku

pohjendus kirjutatud ja pohjendus on pohjendus puudub
pohjendatud pealiskaudne

3. Too idee, vormi ja
eesmargi esitus, too
teostamise pohjendus

Praktilise t06 vorm ja
idee on selgelt esitatud
ning selle teostamine
hasti pohjendatud
(olulisus, véartuslikkus,
kasulikkus, uudsus).
T66 eesmark on selgelt

Praktilise t66 vorm ja
idee on esitatud ning
selle teostamine
pohjendatud, kuid
esineb puudujaake

Praktilise t06 vorm ja
idee sGnastamine ning
selle teostamine on
puudulik
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ja tapselt sonastatud

lll Teoreetilise tausta esitus (5 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult
nouetele

Vastab osaliselt
nouetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid puudusi
voi vastav osa toos
puudub

1. Teooria piisavus ja
asjakohasus

Esitatud teooria on
piisav ja asjakohane

(2p)

Teooria on ebapiisav voi
osaliselt ebaoluline (1p)

Teooriat on liiga vahe
moistmaks t6o
uurimuslikku osa voi on
esitatud palju
asjakohatut materjali (0
p)

2. Teooria selgus

P6himdisted on
maaratletud. Varasemaid
uurimusi ja teoreetilisi
seisukohti on kasitletud
selgelt ja seostatult

(2p)

P6himaisted on
enamasti maaratletud.
Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti on
enamasti kasitletud
selgelt ja seostatult

(Tp)

Varasemaid uurimusi ja
teoreetilisi seisukohti ei
ole kasitletud selgelt
ning seostatult.
Péhimaisted on
maaratlemata (0 p)

3.Teooria
usaldusvairsus

Kogu teooria tugineb
usaldusvaarsetele
allikatele (1p)

Teooria tugineb valdavalt
usaldusvaarsetele
allikatele (0,5 p)

Teooria tugineb suures
0sas kahtlase
usaldusvaarsusega
allikatele vGi on
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allikatega katmata (0 p)

IV Tooprotsessi esitus (6 punkti)

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid

nouetele (3 punkti) nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi (1,5 punkti) osa tods puudub (0
punkti)

1.Tooprotsessi To6protsess on Tooprotsess on Tooprotsess on

kirjeldus (millal, kus, etappide kaupa selgelt | etappide kaupa kirjeldatud

kuidas, mis ja pohjalikult kirjeldatud | kirjeldatud, kuid esineb | pealiskaudselt voi

vahenditega midagi (t6o kavandamine, puudujaake puudulikult

tehti) eelarve, t00 tegemiseks

vajalikud vahendid,
uleskerkinud
probleemid ja
lahendused jne)

2. Tooprotsessi
toetavate
lisamaterjalide
esitamine

Tdoprotsessi kohta on
esitatud asjakohast
pildi, videomaterjali
ja/voi muud t6od
toetavat materjali

Tdoprotsessi kohta
esitatud pildi, video ja
muu materjal on
ebapiisav (kuigi selle
esitamine on tG6
iseloomust tulenevalt
mdistlik ja vdimalik)

Tdoprotsessi kohta ei
ole esitatud pildi, video
ja muu materjali (kuigi
selle esitamine on td6
iseloomust tulenevalt
mdistlik ja vdimalik)

V Too tulemuse analiiiis ja eneseanaliiiis (10 punkti)
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Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav

puudusi

osa toos puudub

1. Tulemuse analiiiis

T60 tulemust on seatud
eesmargist lahtudes
ning seoses
tooprotsessiga
pohjalikult analidsitud.

Opilasfirma on
taiendavalt lisanud
kasumiaruande ja
I6ppbilansi (6 p)

160 tulemust on seatud
eesmargist lahtudes
ning seoses
tooprotsessiga
analudsitud.

Opilasfirmal on lisatud
kas kasumiaruanne vi
loppbilanss (3 p)

T00 tulemuse anallis
on pealiskaudne.
Puudub selge seos
seatud eesmargi ja
tooprotsessiga.

Opilasfirma pole lisanud
kasumiaruannet ega
[oppbilanssi (0 p)

2. Eneseanaliiiis

Tuuakse vélja
onnes-tumised ja
ebadnnestu-mised,
mida Gpiti enda kohta,
kuidas hinnatak-se
tood tervikuna (4 p)

Eneseanallilisis esineb
puudujaake (2 p)

Eneseanaliiiis puudub
(0p)

VI T6d kokkuvatted (& punkti)

kéesolevas juhendis
esitatud nouetele (vt
ptk 4.9)(2 p)

nouetele osaliselt

(1p)

Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi osa tods puudub (0
punkti)
1. Too kokkuvote Kokkuvote vastab Kokkuvote vastab Kokkuvote ei vasta

nouetele

101




> ~ S
VIMS| ¢
BOMNAASIUN >

2. Eesti- ja

Resiimee vastab

Resiimee vastab

Resiimee ei vasta

voorkeelne resiimee kaesolevas juhendis nouetele osaliselt nouetele
esitatud nouetele (vt
otk 4.10)(2 p) (tp)
VIl Tod iilesehitus ja vormistus (12 punkti)
Kriteerium Vastab taielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi toos puudub (0 punkti)

1. Too iilesehitus

TG0 Ulesehitus vastab
kooli juhendi nouetele
vOi muudatused on
sisuliselt pohjendatud,
t66 osad on omavahel
kooskolas ja
proportsionaalsed

(1p)

T66 dlesehitus vastab
pohijoontes kooli juhendi
nouetele

(05p)

T66 Ulesehitus ei ole
kooli juhendi nGuetele
vastav voi moned
olulised osad puuduvad

2. Viitamissiisteem

Tekstis on viidatud
uhtse ststeemi jargi
koigile kasutatud
allikatele, samuti
esitatud tabelitele,
joonistele ja lisadele

Viitamise ststeem pole
kogu t6o ulatuses paris
uhtne, mitmetele
allikatele pole
korrektselt viidatud voi
on viidatud vaid osadele
esitatud tabelitele,

Viitamine puudub vGi on
arusaamatu
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(3p) joonistele ja lisadele
(15p)
3. Kasutatud allikate | Korrektne Esineb 1-2 viga Esineb rohkem vigu
vormistus

(1p)

(05p)

4. Keelekasutus

Kogu t0 ulatuses on
tarvitatud thtset stiili,
aja- ja isikuvormi ning
esineb minimaalselt
digekirjavigu. (3p)

Stiil on dldjoontes Ghtne
ning Gigekirjas esinevad
moningad vead.

(15p)

Stiil pole suures osas
iihtne. Oigekirjavead
mojuvad teksti lugemisel
hairivalt voi takistavad
selle moistmist.

b. Tiitelleht,
sisukord, pealkirjad,
lehe vorming
(tahefont, fondi
suurus, nummerdus,
lehekiiljepiirid,
lehekiilgede
nummerdus)

Korrektne (2 p)

Esineb 1-2 viga (1 p)

Esineb rohkem vigu

6. Teksti
sisestusreeglid

(reasamm,
Idiguvahed, joondus,
veerised, loendid,
korrektne tiihikute
kasutamine)

Korrektne (1p)

Esineb moningaid vigu

(05p)

Esineb palju vigu
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7. Joonised, tabelid,
valemid, fotod, lisad

Korrektne (1p)

Esineb mdningaid vigu
(05 p)

Vormistus vale;
puuduvad all- vGi
pealkirjad, tahised,
dhikud

Sisuline kokkuvaote:

Kiisimused:
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Koik kokku: _______ punkti (maksimaalselt 60 punkti)

Kuupaev:

Retsensendi allkiri:
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